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1 Wprowadzenie

Do obstugi wspotpracy z zagranicg stuzy podsystem wspétpracy miedzynarodowej. Definicje
wszystkich poje¢ zwigzanych ze wspotpracg miedzynarodowsa, takich jak umowa, wyjazd czy
warunki wspofpracy, a takze doktadny opis obstugi podsystemu znajduja sie w poswieconej
mu dokumentacji.

Funkcje systemu USOSweb zwigzane z wymiang studenckg z uczelniami zagranicznymi
przeznaczone sg przede wszystkim dla koordynatoréw wymiany i studentéw w podsystemie
USOSweb.

Koordynatorem wymiany dla danej jednostki organizacyjnej jest pracownik, ktéry w USOS
ma przypisang funkcje koordynatora dla tej jednostki. Jedna osoba moze petni¢ funkcje
koordynatora w wielu jednostkach organizacyjnych. W danej jednostce moze by¢ kilku
koordynatoréow. Doktadna nazwa tej funkcji jest ustalana przez uczelnie, mozliwe jest tez
zdefiniowanie w USOS kilku réznych nazw funkcji dla oséb petnigcych role koordynatora w
USOSweb, ale rdznigcych sie innymi kompetencjami. Do zadan administratora USOSweb
nalezy wskazanie, ktére funkcje pracownicze zdefiniowane w USOS majg by¢ rozpoznawane
przez USOSweb jako funkcje koordynatora wymiany (por. rozdz. 6).

W USOSweb dostep do modutu wymiany studenckiej maja:

pracownicy petnigcy funkcje koordynatora (por. rozdz. 2),
studenci (por. rozdz. 3),

pozostali pracownicy —w ograniczonym zakresie (por. rozdz. 5),
o administrator (por. rozdz. 6).

o O O

Modut ten spetnia dwa podstawowe zadania: stuzy do organizowania poprzez USOSweb
rekrutacji na wyjazdy w ramach programow wspodfpracy miedzynarodowej, jak réwniez
utatwia koordynatorom zarzadzanie przyznanymi wyjazdami. Obie te funkcje sg opisane w
kolejnych rozdziatach.

System przewiduje takze mozliwos$¢ przyznania wyjazdu studentowi, ktéry nie ztozyt
whnioskéw o wyjazd w rekrutacji elektronicznej. Mozliwos¢ taka zostata stworzona z dwéch
powodow:

e [stniejg mate jednostki, w ktérych niewielu studentéw aplikuje o wyjazd — w takich
przypadkach zysk z wprowadzania elektronicznych wnioskéw w USOSweb jest
niewielki w poréwnaniu z praca wykonywang przez koordynatora w celu
zorganizowania elektronicznej rekrutacji.

e Moze sie zdarzy¢, ze student z jakis przyczyn nie bedzie mégt ztozy¢ elektronicznie
whniosku o wyjazd w jakiejs jednostce i przekaze koordynatorowi wersje papierowa.
Problem ten moze dotyczy¢ studentdw, ktdrzy nie studiujg na programach studiéw,
dla ktérych sg przeznaczone oferty, a z jakis wzgleddw ubiegajg sie o wyjazd w ramach
danej dziedziny, lub 0séb z niepetnosprawnosciami, dla ktorych wypetnienie wniosku
elektronicznego moze by¢ ktopotliwe. Jesli wniosek papierowy zostanie rozpatrzony
na forum komisji i zapadnie decyzja o przyznaniu wyjazdu studentowi, to wtedy
przydaje sie mozliwos¢ bezposredniego przyznania wyjazdu w USOSweb, mimo braku
elektronicznego wniosku.

Do przenoszenia danych dotyczgcych wymiany studenckiej miedzy systemem USOS a
podsystemem USOSweb stuzy tzw. migrator. Przenoszenie odbywa sie w okreslonych
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terminach (np. raz na dobe). Data ostatniej migracji danych jest widoczna w lewym gérnym
rogu na stronie gtéwnej USOSweb.

2 Interfejs koordynatora

Pracownik uzyskuje dostep do modutu po wybraniu z menu gtéwnego odnosnika Dla
Pracownikow, a nastepnie odno$nika Wymiana studencka z panelu po lewej strony (Rys. 1).
Jezeli koordynator petni te funkcje tylko w jednej jednostce, to zostanie od razu przeniesiony
do okna jak na (Rys. 1). W przeciwnym wypadku musi jeszcze wybrac z listy jednostke, ktéra
jest w tym momencie zainteresowany (dane dotyczgce wymiany sg bowiem prezentowane
zawsze w kontekscie konkretnej jednostki).

Zzlogowana jest: Ewa2?0 Kowalska270 (pracownik ]

WSTEP . . r
Koordynacja wyjazdow Erasmus
SPRAWDZIANY w ramach jednostki: Wydziat Matematyki, Informatyki i Mechaniki [wybierz inng]
PROTOKOLY
Co chcesz zrobic?
REJESTRACIA NA
EGZAMINY
TSRS =3 zobacz podpisane UMOWY zzwarts misdzy 13§

=% zobacz niepodpisane umowy
=% przyznaj wyjazd studentc

=2 robacz liste wyjazdow pr 2
—> zobacz zestawy programow studiéw, kt
WY MLANA STUDENCKA =3 zobacz leel‘t\,u' udostepnione stu
b Eiresia =2 zobacz stan rekrutacji p

koordynowane - AT Als medh mminiu
» Wydziat =3 zobacz wzory opinii diz cséb opiniuj

Matematyki,
Informatyki i
Mechaniki
} podpizane
umowy
} niepodpizane
umowy
¥ przyznaj wyjazd
b wyjazdy
przyznane
» zestawy
programow
» oferty wyjazdow
¥ rekrutacje
¥ WZory opinii
» moje komisje
» moje opinie

OPINIDWANIE PODAN

Rys. 1 Wymiana studencka — interfejs koordynatora

Dostepne sg nastepujgce grupy operacji:

e przeglgdanie umow (p. 2.1), dostep przez odnosnik: zobacz podpisane umowy,

e przyznawanie wyjazdéw (p. 2.2), dostep przez odnosnik przyznaj wyjazd,

e przegladanie listy wyjazdow (p. 2.3), dostep przez odnosnik zobacz liste wyjazdow,

e przegladanie i definiowanie listy zestawdw programow opcjonalnie uzywanych
podczas definiowania ofert (p. 2.4), dostep przez odnos$nik zobacz zestawy
programow,

e definiowanie i przeglagdanie ofert wyjazdow (p. 2.5), dostep przez odnosnik zobacz
oferty,

e definiowanie i przegladanie rekrutacji wyjazdowych (p. 2.6), dostep przez odnosnik
zobacz stan rekrutacji,

e definiowanie i przeglgdanie wzordw opinii dla oséb opiniujgcych studentdéw
ubiegajacych sie o wyjazd (p. 2.7), dostep przez odnosnik zobacz wzory opinii.
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Jezeli Koordynator ds. programu Erasmus po zalogowaniu sie na swoje konto i wybraniu z
menu bocznego opcji jednostki koordynowane, zobaczy ostrzezenie jak na Rys. 2, znaczy to,
ze nie ma zdefiniowanych odpowiednich uprawnien i powinien zgtosi¢ sie do dziekanatu, aby
zostaty one mu nadane w systemie USOS.

Koordynacja wyjazddw Erasmus

g Strona przeznaczona wylacznie dla koordynatordw ERASMUS,

Rys. 2 Okno pracownika, ktory nie jest koordynatorem ds. programu Erasmus
2.1 Przegladanie uméw
Wszystkie wyjazdy studenckie odbywajg sie w ramach miedzyuczelnianych umoéw o
wspotpracy.

Po wybraniu odnosnika podpisane umowy pojawia sie lista uméw (Rys. 3) podpisanych
(majgcych status inny niz niepodpisana lub w trakcie negocjacji) zawartych przez jednostke
organizacyjng, w ktorej zalogowana osoba petni funkcje koordynatora programu Erasmus.

e Koordynacja wyjazdéw Erasmus

SRz w ramach jednostki: Wydziat Matematyki, Informatyki i Mechaniki [wybierz inng]

PROTOKOEY

REJESTRACIA NA
EGZAMINY Na tej stronie wyswietlane sg podpisane umowy bilateralne, kidre
spefniajg nastepujace warunki:
* maja status inny niz 'niepodpisana’ lub ‘w trakcie negocjacii’
= majg przypisane warunki wspdlpracy powigzane z jednostky: Wydziat
Matematyki, Informatyki i Mechaniki
* ta warunki wspdlpracy oraz cala umowa nie sg przeterminowane,
» te warunki wspdlpracy oraz cata umowa nie dotyczg odlegtej przysztosa,
tzn. zaczng obowiazywac nie pdiniej niz za rok.

DEZYDERATY

OPINIOWANE PODAR

WYMIANA STUDENCKA
» jednostki

koordynowans
» Wydziat Matematyki
Informatyki i
Mechaniki OPCJE FILTRU
} podpisane
umowy 7
» nicpadpisanc Status: | (dowolny) (]
umowy Numer: [l
» przyznaj wyjazd .
» wyjazdy kraj: [f)
FEEELTD Nazwa uczelni: [
} zestawy
programéw Kod Erasmus uczelni: [
» oferty wyjazdow .
» rekrutacje od: |
» wzory opinii Do: [
» moje komisje
» moje opinie
WYNIKI ANKIET . .
Podpisane umowy zawarte z ta jednostka
pokas viecej | pokat wszystko
Kraj Kod Erasmus Nazwa uczelni Etap kwalifikacji Numer od Do Opcje
1 Austria AWIENO1  Universitat Wien podpisana 517/E/XT106 2007-07-01  2010-09-30 szczegoty 2
2 Dania DK ODENSEO1  Syddansk Universitet podpisana 659/E/1I07 2007-07-01  2010-08-30 szczegoty B
3 Dania DK ODENSEO1  Syddansk Universitet podpisana 659/E/TI07 2007-07-01  2010-09-30 szczegoty

Rys. 3 Lista umoéw jednostki

Na liscie pojawiajg sie zawarte przez dang jednostke umowy aktualne lub takie, ktére zaczna
obowigzywaé w niedalekiej przysztosci. Umowy te muszg mieé takze zdefiniowane warunki
wspotpracy (liczba oséb, czas wyjazdu itp.). U gory strony s wymienione wszystkie warunki,
jakie musi spetniaé umowa, zeby zostata umieszczona na liscie.

Aby utatwié przegladanie umoéw, w module zostat umieszczony filtr, dzieki ktéremu mozna
wyswietli¢ tylko te umowy, ktére majg konkretne cechy. Udostepnione zostato filtrowanie ze
wzgledu na: status umowy, numer, kraj, nazwe i kod uczelni oraz czas obowigzywania
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umowy. Aby uzy¢ filtru, nalezy w odpowiednim polu wpisac interesujgcg nas wartosc (np. jak
na Rys. 4 w polu Kraj wpisa¢ DANIA) i klikng¢ zastosuj. Aby ponownie wyswietli¢ wszystkie
umowy, wystarczy wybra¢ wyczys¢ filtry.

Status: | (dowolny) [=]
Numer: i
Kraj: || Dania
Nazwa uczelni: [
Kod Erasmus uczelni: [
od: |}
Do: il
ZASTOSUI
Podpisane umowy zawarte z tg jednostka
1.9 (spcérdd
Kraj Kod Erasmus Nazwa uczelni Etap kwalifikacji Numer od Do Opcje
1 Dania DK ODENSE01 ~ Syddansk Universitet podpisana 659/E/II07 2007-07-01  2010-09-30 szezegdty B
2 Dania DK ODENSE01  Syddansk Universitet podpisana 659/E/II07 2007-07-01  2010-09-30 szezegdty B
3 Dania DK ODENSE01  Syddansk Universitet podpisana 659/E/II07 2007-07-01  2010-09-30 szezegdty B
4 Dania DK KOBENHAD1  Kobenhavns Universitet podpisana 214/E[X106 2007-07-01  2010-09-30 szezegdty B

Rys. 4 Przefiltrowana lista umoéw ze wzgledu na kraj Dania

Dostepny na stronie odnosnik eksport listy do pliku w formacie CSV pozwala na
wyeksportowanie danych uméw do pliku w formacie czytelnym dla arkusza kalkulacyjnego.

Jezeli wszystkich wierszy widocznej listy jest wiecej niz trzydziesci (wartosé domysina), aby
zobaczy¢ pozostate jej elementy, trzeba skorzystac z opcji pokaz wiecej lub pokaz wszystko.
Umowy mozemy réwniez sortowac alfabetycznie wedtug kazdej z kolumn tablicy. Wystarczy
w tym celu klikngé na wybrang nazwe kolumny (drugie klikniecie spowoduje odwrdcenie
porzadku).

Przy kazdej umowie znajduje sie odnosnik szczegodty, pozwalajgcy uzyska¢ doktadniejsze
informacje o umowie (Rys. 5).

Na stronie ze szczegétami istnieje mozliwos¢ wystania wiadomosci do koordynatora
zewnetrznego poprzez U-MAIL (opcja wyslij wiadomosé przez U-MAIL).

Najwazniejsze informacje zawarte sg w tablicy Warunki wspédtpracy, w ktérej opisano, kto
moze wyjecha¢ w ramach danej umowy, ile jest dostepnych miejsc, jak dtugie wyjazdy sg
mozliwe, a przede wszystkim, jakiej dziedziny dotyczy wspdtpraca. Przy umowie pokazywane
sg wszystkie zwigzane z nig warunki wspétpracy (takze te dotyczace np. nauczycieli
akademickich, czy praktyk), ale w ramach oferty student zobaczy tylko te, ktdére sg zwigzane
ze studiami. Z jedng umowg moze by¢ zwigzanych wiele warunkéw wspdtpracy. Na stronie
wyswietlane s3 jedynie te warunki wspotpracy, ktére sg powigzane z dang jednostka.

Na stronie szczegétdow umowy dostepne sg odnosniki do broszur informacyjnych uczelni
partnerskiej lub jej poszczegdlnych wydziatow, o ile uczelnia lub jej wydziaty udostepnity
takie broszury, ktére nastepnie zostaty wprowadzone do USOS przez pracownika jednostki
odpowiedzialnej za wspotprace miedzynarodowg. Broszura informacyjna (w skrécie
infokarta, ang. factsheet) to zestawienie informacji przeznaczonych dla o0séb
przyjezdzajacych z zagranicy (lub dopiero rozwazajacych przyjazd) w ramach
miedzynarodowej wymiany studentdw i pracownikdéw uczelni. Zawiera podstawowe dane na
temat uczelni lub konkretnej jednostki organizacyjnej, np. adresy pocztowe i internetowe,
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osoby kontaktowe, wymagania jezykowe, wymagania punktowe ECTS, system ocen,
wsparcie zwigzane z wizg i ubezpieczeniem.

Szczegoty umowy
Flwrée do listy podpisanych uméw

Dane uczelni partnerskiej

Mazwa uczelni:  Universitat des Saarlandes
Kod Erasmus uczelni: D SAARBRUOT
Strona domowa uczelni:  http:www.uni-saarland de
Broszura informacyjna:  (orak danych)
Dane umowy

Numer umowy: B75E+/114
Obowizzuje od:  2014-07-01

Wygasa: 2021-08-30
Status: podpisana
Uwagi: brax
Koordynatorzy
Koordynator instytucjonalmy -
Fabienne Saunier Replumaz <f saunier@io.uni-saarland.de> .._-!J/ wysli] wiadomos¢ [5]
Koordynatorzy umowy:

Tania Breinig (adres e-mail niez nany)

Wydziaty wspétpracujace

Department of Computer science  (orak danych) (brak danych)

Warunki wspotpracy

ml! Database Wydziat

Informatyka,
studenci- ; Matematyki,
1.3 niaLiki 2 drugi 12 2014-07-01  2021-09-30
studia : deslr,l'l and il Informatyki
administration Mechaniki

Rys. 5 Szczegéty umowy
2.2 Przyznawanie wyjazdéw

Zasadniczo przyznawanie studentom wyjazdéw odbywa sie w drodze rekrutacji. Caty proces
rekrutacji mozna przeprowadzi¢ w USOSweb (por. p. 2.6). W sytuacji jednak, gdy rekrutacja
odbyta sie w sposdb tradycyjny, mozna skorzysta¢ z modutu Wymiana studencka poczawszy
od etapu przyznawania wyjazdow. Pozwoli to na przekazanie drogg elektroniczng do
jednostki odpowiedzialnej za wspotprace miedzynarodowg danych  studentéw
zakwalifikowanych na wyjazd.

Aby przyznac¢ studentowi wyjazd, nalezy wybraé¢ odnosnik przyznaj wyjazd. Pojawia sie
wtedy okno z krokiem pierwszym operacji (Rys. 6).
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Przyznawanie wyjazdu Erasmus
w ramach jedrostki; Wydzial Matematyki, Informatyki i Mechaniki [wybierz innq]
Krok 1. Wybor roku akademickiego i studenta

Uzupetnij formularz i kliknij przycisk "Dalej"

Rok akademicki, w ktdrym wyjazd bedzie sie odbywat: | 2007 a

Student, ktdremu cheesz prayznad wyjszd: i

Rys. 6 Przyznawanie wyjazdéw krok pierwszy

Przyznawanie wyjazdu nalezy zaczag¢ od wyboru cyklu dydaktycznego (domyslnie jest
ustawiany przyszty rok akademicki), nastepnie mozina wpisa¢ dane studenta, ktéremu
przyznawany jest wyjazd. Po wpisaniu cze$ciowych danych (imie, fragment nazwiska, PESEL)
system odszukuje wszystkie osoby, ktérych dane zgodne sg z wpisanym tekstem i pokazuje
ich liste (Rys. 7).

Przyznawanie wyjazdu Erasmus
wramach jecnostii: Wydzial Matematyki, Informatyki i Mechaniki [wybierz inng]
Krok 1. Wybor roku akademickiego i studenta

Uzupetnij fermularz i kliknij przycisk "Dalej”

Rok akademicki, w kidrym weyjazd bedzie sie odbywat: | 2007 =

Student, khdremu choesz przyznac wyjazd: kralsh] i |
Jan10 KowalskilD bty studert
131000 Kowalski1ooo bty studert
student (Europeistyka, WOINP,
Jan100000 Kowalskilooooo niestacjonarne - wieczorowe,
jednolite magisterskie)
1an100003 Kowalskil0o003 bty studernt,
student (Europeistyka, WOINP,
Jan100005 Kowalskil0ono0S niestacjonarne - wieczorowe,
jednolite magisterskie)

1an100007 Kowalskil00007 bty studernt,
Liczba brafieri: 6 lub wiscej E i

Rys. 7 Przyznawanie wyjazdow krok pierwszy — lista oséb

Po wybraniu osoby i odno$nika Dalej pojawia sie okno (Rys. 8) z drugim krokiem operacji.

Nalezy bardzo uwazaé na etapie wyboru studenta, gdyz moze byé wiele oséb o takim samym
imieniu i nazwisku. Dlatego tez, w przypadku popularnych nazwisk, aby wykluczyé
jakgkolwiek pomytke, nalezy doktadnie przeczytaé¢ wyswietlone na stronie dane studenta
(w tym numer PESEL i numer albumu).
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Krok 2. Wybdr umowy, w ramach ktdrej przyznajemy wyjazd

Dotychczas podane dane

Jednostka wysylsjaca:
Wydziat Matematyki, Informatyki i Mechaniki

Nazwisko Imig et
Kowalskil23517 Jan123517 M
Numer PESEL: Numer i seria dowiodu esobistego:
B DB1123517
Adres ema
Humer slburu kowalski123517@usos.pl
11ossie _)ii." wyshj wiadomosé (przez U-MAIL) 3
Rok akademick
2009
OPCIE FILTRU
Status: | (dowolmy) [=]
Numer: F}
Kraj: [
Nazwa uczelni: [
Kod Erasmus uczelni: [
od: |1
Do: )

Wybierz umowe z ponizszej listy i

jest piervisrych 30 slementdw tabef ... pokaz wiecej | pokaz wazystko
u Kraj Kod Erasmus Nazwa uczelni Etap kwalifikacji ~ Numer 0d Do Opcje
Austria AWIENDL  Universitdt Wien podpisana 517/E/XT06 2007-07-01 2010-09-30  wybierz i kontynuuj @
2 Dania DK ODENSEOL  Syddansk Universitet podpisana 659/E/1I07 2007-07-01  2010-09-30  wybierz i kontynuuj &
3 Dania DK ODENSEOL  Syddansk Universitet podpisana 659/E/TI07 2007-07-01 2010-09-30  wybierz i kontynuuj®
4 Dania DK ODENSEOL  Syddansk Universitet podpisana 659/E/TI07 2007-07-01  2010-09-30  wybierz i kontynuuj [

Rys. 8 Przyznawanie wyjazdow krok drugi — wybdér umowy

W drugim kroku nalezy wskaza¢ umowe, w ramach ktérej chcemy przyznac¢ studentowi
wyjazd. Zawartos¢ listy zalezy od wybranego w poprzednim kroku cyklu dydaktycznego.
Bedzie to podzbidr zbioru wszystkich podpisanych umoéw umieszczonych na licie opisanej w
p. 2.1, ograniczony do tych sposrdd nich, ktére beda aktywne w wybranym cyklu i beda
dotyczyty wyjazdow studenckich. W tym kroku nalezy wybraé umowe (dla utatwienia
mozemy korzystac z filtru i sortowania), w ramach ktérej jest przyznawany wyjazd i wskazac
odnosnik wybierz i kontynuuj. Pojawi sie wtedy okno (Rys. 9) z trzecim krokiem operacji.

Przyznawanie wyjazdu Erasmus
Krok 3. Wybor warunkow wspotpracy

Dotychczas podane dane

Jednostka wysylajas Jednastka nadrzedna:
“yidziad Mahematyk\ Informatyki | Mechaniki -~ Uniwereytet Warszswrski

gt
KDWaISk\lDDDDS JathDDDS

Plumer i seria dowedu osobistego:

MNurmer PESEL DB1111111

adres emailt
kowalsk 100005 @usas. pl

Hurner alburous

TESERrR i J} wysti wiadomosé (przez U-MAIL) 3]
Kod ERASMUS uczelni prayimujacei: Mazwva uczeln preyimujaces Hurner umowy:
UK EDINBURDL The University of Edinburgh 465/E /1106

Koordyratar U
Frark Keler

Keowdynatar instytucjon:
Sandra Morris (2

snany)

Cykl dydakiyzany: Cainchina viraz 2 kodem SOKRATES
2007 (e okredlons)

Wybierz warunki wspolpracy z ponizszej listy

Elementy 1.1z 1 I~ PoKaZ OPCIE

11300 Informatyka, nauki komputerawwe druigi 2007-07-01 (bestermi F wybierz i kantyruuj B

Elementy 1.121

Rys. 9 Przyznawanie wyjazdow krok trzeci — wybor warunkow wspétpracy
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W tym kroku nalezy wybra¢ warunek wspodtpracy (z listy odpowiadajgcej tej w p. 2.1) i
wskazac¢ przy tym warunku odnosnik wybierz i kontynuuj. Pojawi sie wtedy okno (Rys. 10) z
czwartym i ostatnim krokiem operacji.

Zalogowany jest: 1an3094 Kowalskizod4 (student [/ pracownik)

Przyznawanie wyjazdu Erasmus
Krok 4. Uzupelnienie informacji

Dotychczas podane dane

Jedniosthka wiysydajaca: Jedriostka nadrzedna:
Wiydziat Matematyki, Informatyki | Mechaniki  Uniwersytet \Warszawski

Mazwisha: Trnig: Phaé:
Kowalskiloooos Jan100005 I
. Murner i seria dowaodu osobistega:
Murner PESEL: CR1111111
Adres email:

konwalskil0000S@0Us0s. bl

Murmer alburu;

lZeriEsnt -;’_'I_A,r wyslij wiadomosc (przez U-MAIL) 3
Kod ERASMUS uczelni prayjmujacej: Mazwea Lczelni prayimujacei: Mumer Lo
UK EDINBUROL The University of Edinburgh 465/E/ 1106
Koordynator urawy: Koordynatar instytucjonalny:

Frank Keler (adres email nieznarny) Sandra Marris (adres email nisznary)

Cykl dydakbyczny: Drziedzina wraz z kader SOKRATES:

2007 11.3 Informatyka, nauki komputerowe

Szczegotowe dane wyjazdu

Czy jednostka wysytajaca bedzie dofinansowywad wyjazd? [l
Diety: | NIE |
Podréiz: | MIE x|
Optata za studia: | NIE x|
Inne: | MIE ;I
Planowany czas pobytu:
Rok
Whioskowana liczha miesig Sernestr zimowy SMUS: u]
Sernestr letni
Winioskowana liczba miesig Inny (. ASMLIS u]
Uwagi:
Pozostato: 2000 znakiw,

Rys. 10 Przyznawanie wyjazddw krok czwarty — szczegoty wyjazdu

W tym kroku nalezy podac szczegdty wyjazdu:

e rodzaj dofinansowania wyjazdu (diety, podrdz, zwolnienie z optaty za studia, inne),

e planowany czas pobytu (rok, semestr zimowy, semestr letni),

e opiekun naukowy osoby wyjezdzajgcej, ktdory m.in zostanie wskazany jako osoba
kontaktowa i odpowiedzialna merytorycznie w porozumieniu o programie zaje¢ (por.
rozdz. 4) — opiekun wybierany jest sposrdd listy oséb petnigcych funkcje
koordynatora ds. Erasmus/mobilnosci na wydziale (jezeli osoba przydzielajgca wyjazd
petni taka funkcje, to jest domysinie wskazana jako opiekun naukowy),
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e liczba wnioskowanych miesiecy ze stypendium ERASMUS,
e liczba wnioskowanych miesiecy bez stypendium ERASMUS,
e uwagi dotyczgce wyjazdu.

Po wskazaniu wszystkich szczegétdw mozna wybra¢ odnosnik Przyznaj wyjazd. Jesli dane
wyjazdu sg niekompletne, to okno z Rys. 10 pojawi sie ponownie z informacja o
niewypetnionych polach. Jesli dane s3 kompletne, to pojawi sie komunikat o przyznaniu
miejsca na wyjazd wraz z oknem umozliwiajgce przyznanie kolejnego wyjazdu (Rys. 11).

Przyznawanie wyjazdu Erasmus
Krok 1. Wybor cyklu i studenta

\\Zj | Pomysinie przyznano studentowi Jan100005 KowalskilOD005 miejsce

na wyjazd do The University of Edinburgh

Uzupenij formularz i kliknij przycisk "Dalej"

Cykl dydaktyczny, w ktdrym wyjazd bedzie sie odbywat: | 2007 =l

Student, ktdremu chcesz przyznad wyjazd: i |

Rys. 11 Przyznawanie wyjazdéw — potwierdzenie

Nalezy zwrédci¢ szczegblng uwage na to, ze operacja przyznawania wyjazdu w tym
podmodule, jest tak naprawde operacjg wstepna, ktéra wymaga dalszego zatwierdzenia. Nie
powoduje ona zadnych oficjalnych skutkéw, a dane o wyjeZdzie nie zostajg jeszcze przestane
do jednostki odpowiedzialnej za wspodtprace miedzynarodowa. Aby zakonczyé proces
zatwierdzania wyjazdu, nalezy przejs¢ do podmodutu Lista wyjazdow (p. 2.3), w ktérym
pojawi sie przyznany przed chwilg wyjazd.

Ponadto, trzeba by¢ swiadomym tego, iz system pozwala na wstepne przyznanie wyjazdu
rowniez tym osobom, ktdre otrzymaty taka propozycje z innych jednostek, wtedy zostanie to
zaznaczone komunikatem (Rys. 12 ).

Przyznawanie wyjazdu Erasmus
w ramach jedrostki: Instytut Archeologii [wybierz inng]

Krok 2. Wybdr umowy, w ramach ktdrej przyznajemy wyjazd

Dotychczas podane dane

g * Ewall1550 Kowalskal11550 ofrzymata propozycie wyjazdu z innej jednostki na rok 2009

Rys. 12 Przyznawanie wyjazdéw — ostrzezenie

System moze takze odmodwi¢ nawet wstepnego przyznania wyjazdu. Nastgpi to wtedy, gdy
wybierzemy osobe, ktérej w danym cyklu dydaktycznym juz zaproponowalismy wyjazd w
ramach danej jednostki (jednak operacja bedzie mozliwa, jezeli jest to inna jednostka). Nie
mozna takze przyznac wyjazdu osobie, ktéra nie jest aktywnym studentem (Rys. 13 ).
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Przyznawanie wyjazdu Erasmus
w ramach jecrostki: Wydzial Matematyki, Informatyki i Mechaniki [wybierz inng]

g Ewal11550 Kowalskal11550 juz wczesniej otrzymata propozycje wyjazdu z na rok 2009
Krok 1. Wybdr roku akademickiego i studenta
Uzupetnij formularz i kliknij przycisk "Dalej"

Rok akadericki, w ktdrym wyjazd bedzie sie odbywat: | 2009 =l

Student, ktdremu choesz przyznad wyjazd: H

Rys. 13 Przyznawanie wyjazdéw — odmowa

Podmodut przyznawania wyjazdu zostat zaprojektowany tak, aby nie ograniczat mozliwosci,
jakie ma koordynator. Wiaze sie to takze z odpowiedzialnoscig, jaka cigzy na koordynatorze,
musi on bowiem uwazaé, by nie podjgé¢ btednej decyzji. Chodzi tu przede wszystkim o
mozliwosé przypisania dowolnego studenta (réwniez spoza jednostki) do dowolnej umowy.
Na przyktad, jest mozliwe, cho¢ zapewne mato sensowne, przyznanie wyjazdu studentowi
filologii polskiej w ramach umowy dotyczgcej matematyki.

2.3 Lista wyjazdow

Po wybraniu odnos$nika wyjazdy przyznane pojawia sie okno z listg wyjazdow (Rys. 14).
Wyswietlone sg tutaj wszystkie wyjazdy, ktére sie odbyty, odbywajg lub majg odby¢ oraz te,
ktdre sg wstepnie planowane.

Lista wyjazdéw umieszczona jest w tablicy takiej jak przy przegladaniu uméw (istnieje zatem
mozliwos$¢ sortowania i wyswietlania wiekszej liczby elementéw). Mozliwe jest réwniez
filtrowanie listy przez podanie etapu kwalifikacji (np. zakonczona), stanu wyjazdu
(np. aktywny), typu wyjazdu (np. studia), statusu LA powigzanych w wyjazdem (np. niepuste i
do edycji), cyklu dydaktycznego, nazwy uczelni wspotpracujgcej, kodu Erasmus uczelni lub
kraju. W kazdym z przypadkdw zamiast nazwy mozna poda¢é jej fragment. Mozliwe jest tez
pokazanie wyjazdu dla konkretnej osoby. Domyslnie ustawia sie filtr z wybranym przysztym
rokiem akademickim oraz aktywnymi wyjazdami.
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. v ’
Koordynacja wyjazdow Erasmus
w ramach jednostki: Wydzial Matematyki, Infarmatyki i Mechaniki [wybierz inng]
Wyjazdy przyznane
® polski O Angielski
: 1 C Poski ® Angielski
= eksport listy do plku w formacie CSY
= wrydlij wiadomodé do wszystkich 22 osdb z porizsze] tabelki
OPCIE FILTRL
Etap kwalifkacii: | (dowalny) |
Stan wyjazdu: | aktywny |
Typ wyjazdu: | (dowolny) =l
Status LA: | (dowolny) =l
Rok akademicki: | 2009 =l
. KOMKRETHNY STUDENT
Mazwa uczelni: £ e
ALBO
Kod Erasmus uczelni: £5
Kraj: |
Przyznane nie wezesniej niz: [
Przyznans rie pdzniej niz: 1
“niydwistlanych jest pierwszych 30 elementéu tabeli .., pok.az wigee] | pokai wezystke
Mazwisko  Imig  Kraj Kod Erastnus  MNazwa uczelni Data przyznania  Rok akad, Typ wyjazdy  Stan wyjazdu  Etap kwalifikac] Opcje
Kowialskal52377 5 Uppsala L Ueupelnianie =2 uzupetnij
b Bwaiszirr SZWECE  ppoala0l  Universitet 2010-01-11 =00s Szl Al s a =3 odwotaj
Kowalskil22o14 ) DK Kobenhavns ) Uzupelrianie =¥ Lzupetnij
-01- der, ;
2 aizzoi4 Dani3  \oRENHADL  Universitet AL 20D Szl Al i B 5 woia
ymator)
Kowialski152371 Aarhus Uzupeirianie =2 uzupetnij
S Dania  DICARHUSOL 0n0. 2010-01-11 2009 Studia Aktywny ko[::;:f.:t;r) i [ et
Kowalskie 760 ) Aarhus ) Uzupelrianie =¥ Lzupetnij
-01- der, )
4 Jama79E0 Drania Dk aRHUSO01 Ui 2010-01-11 2009 Studia Alktywerny kn(::g :‘:tm H = odwolaj
hynator )
=2 zmier|
Kowwalskil51966 ; Aarhus o f Ostateczna ;
5 Janis1066 Daniz DK ARHUSOL Universitat 2010-01-11 2009 Studia Alcbywry T H :))22&?:21

Rys. 14 Lista wyjazdow

Wyijazdy rdznig sie przede wszystkim etapem kwalifikacji, na ktérym sie znajduja. | tak moze
to by¢:

e Uzupetnianie (student, koordynator) — wyjazd zostat wstepnie przyznany. Wymagane
jest jeszcze uzupetnienie potrzebnych informacji (powinien to zrobi¢ student, cho¢
koordynator réwniez ma takg mozliwo$é). W zaleznosci od uzytkownika mozliwe sg
nastepujace opcje:

o Student — uzupefnij (przejscie do etapu Uzupetnianie (koordynator)),
o Koordynator — uzupetnij (przejscie do stanu Ostateczna weryfikacja),
odwotaj,

e Uzupetnianie (koordynator) — student wypetnit wymagane dane, koordynator
powinien je teraz sprawdzi¢ i zapisa¢. Nadal jednak pozostajg dostepne opcje:

o Student —zmien (przejscie do etapu Uzupetnianie (koordynator)),
o Koordynator — uzupetnij (przejscie do etapu Ostateczna weryfikacja),
odwotaj,

e Ostateczna weryfikacja — koordynator zapisat uzupetnione informacje. Oferta
wyjazdu jest gotowa do zatwierdzenia, nadal jednak mozliwe jest:

o Student —zmien (przejscie do etapu Uzupetnianie (koordynator)),
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o Koordynator — zmien (przejscie do etapu Ostateczna weryfikacja), odwotaj,
zakoncz (przejscie do etapu Zakoriczona).
Zakonczona — koordynator zatwierdzit wszystkie dane, informacje o wyjezdzie zostaty
przestane do jednostki odpowiedzialnej za wspdtprace miedzynarodowg, rozpoczyna
sie oficjalna procedura zwigzana z wysytaniem studenta na zagraniczng uczelnie:
o Student —podglgd i program zajec,
o Koordynator — podglgd i program zajec.

A oto szczegotowy opis dostepnych akcji:

odwoftaj — po wybraniu tej opcji i potwierdzeniu w okienku dialogowym, wyjazd jest
usuwany z systemu, opcja dotyczy wyjazdéw o etapie kwalifikacji innym niz
Zakonczona,

uzupeftnij — pojawia sie okno (Rys. 16 ), opcja dotyczy wyjazdow o etapie kwalifikacji
Uzupetnianie. Uzupetnianie danych opisane jest w p. 2.3.1.

zZmien — pojawia sie ponownie okno (Rys. 16 ) umozliwiajgce zmiane szczegdétéw
wyjazdu, opcja dotyczy wyjazdow o etapie kwalifikacji Ostateczna weryfikacja,
zakonicz — pojawia sie okno podglagdu (Rys. 17 ) z mozliwoscia wydruku roboczej
wersji formularza kwalifikacyjnego. Po nacisnieciu w tym oknie odnos$nika Zatwierdz
etap kwalifikacji wyjazdu zmienia status na Zakoriczona. Opcja dotyczy wyjazdéw o
etapie kwalifikacji Ostateczna weryfikacja.

podglgd — pojawia sie okno z zestawieniem szczegétow wyjazdu (Rys. 17 ), ale bez
przycisku ZatwierdZ, w oknie tym nie mozna nic zmieni¢, mozna natomiast
wydrukowac ostateczng wersje formularza kwalifikacyjnego, opcja dotyczy wyjazdéw
o etapie kwalifikacji Zakonczona.

program zaje¢ — o ile sekcja studencka dziekanatu zdefiniowata dla studenta w
ramach danego wyjazdu decyzje dotyczgcg wymagan programu studidow, typu LA,
czyli Porozumienie o programie zajec, to wybranie tej opcji spowoduje przejscie do
modutu Decyzje, gdzie bedzie mozna definiowaé przedmioty, ktére student zamierza
zaliczaé podczas pobytu na innej uczelni w ramach wymiany (tzw. przedmioty obce
decyzji). Szczegbtowy opis tej opcji znajduje sie w rozdz. 4.

W oknie wyjazdy przyznane mozina rowniez skorzystaé z czterech przydatnych opcji
umieszczonych, w gornej czesci podmodutu, nad filtrem. S3 to:

wydrukuj liste (w wersji polskiej lub angielskiej) — tworzy plik PDF z listg wyjazdow
(Rys. 15),

wyslij liste do koordynatorow zewnetrznych (w wersji polskiej lub angielskiej) —
pozwala wystaé liste studentéw do wybranego koordynatora zewnetrznego,

eksport listy do pliku w formacie CSV — eksportuje dane wyjazdéw do pliku w
formacie czytelnym dla arkusza kalkulacyjnego,

wyslij wiadomos¢ do wszystkich n osob z poniiszej tabelki — powoduje przejscie do
okna wysyfania wiadomosci U-MAIL do danego grona studentéw (gdzie n oznacza
liczbe adresatow),

Co istotne, wszystkie wymienione dziatania wykonywane sg doktadnie na liscie wyjazdéw,
ktéra widoczna jest w momencie ich wybrania. W szczegélnosci, wydruk bedzie zawierat tak
przefiltrowane i posortowane wyjazdy, jak ustawilismy je na gtéwnej stronie (uzyte filtry
beda wymienione na wydruku). Wiadomos¢ wyslemy doktadniej do tych oséb, ktére widzimy
na liscie. Natomiast wiadomos¢ do koordynatora zewnetrznego bedziemy mogli wystac
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jedynie wtedy, gdy w tablicy bedg umieszczony wyjazdy powigzane tylko z jedng uczelnig
(np. przefiltrowane po kodzie lub nazwie uczelni).

wyjazdy, ERASMUS, 2009

PROGRAM ERASMUS - CZESCIOWE STUDIA ZAGRANICZNE
LISTA KANDYDATOW W ROKU AKADEMICKIM 2009

Parametry filtrowania:
Stan wyjazdu: Aktywny
Typ wyjazdu: Studia

Np. Nazwiskeo i imig Nr albumu | Rok ak. | Czas | Finans. Kraj Kod Erasmus Nazwa uczelni
1 | Kowalska 114457 Ewal14457 1234009708 | 2009 Z 5.25 Dania DK KOBENHAGT Kobanhavns Universitet

2 | Kowalska55151 Ewa55157 123428013 | 2009 Z 4.50 Francfa F PARISO13 Université Pars Nord (Paris X1}

3 | KowalskaQ5925 Ewa@5925 123481413 | 2009 rd 5.50 Holandia NL AMSTERDOZ2 Vrife Universiteit Amsterdam

4 | Kowalska98203 Ewa98203 123483559 | 2009 L 4.25 Wialka Brytania UK ABERDEEDQT University of Aberdean

5 | Kowalskii 144716 Jan114476 123400672 | 2009 L 4.00 Niemcy D MUNCHENO? Ludwig-Maximilians-Universitat Munchen
& | Kowalski1 14462 Janii4462 1234007412 | 2000 R 8.50 Wislka Brytania UK EDINBUROY The University of Edinburgh

7| Kowalski1 14497 Jan114497 123490748 | 2009 £ 4.25 Francja F PARIS0M3 Université Paris Nord {Paris X1l

& | Kowalski{ 14604 Jan114604 1234090855 | 2009 L 5.00 Hiszpania E BARCELOO2 Uni i i de Bar na

9 | Kowalski{ 14790 Jan114790 1234100036 | 2009 R 9.25 Szwedia S UPPSALAM Uppsala Universitet

10 | Kowalski 133262 Jani133262 12347716912 | 2009 R 9.25 Francja F PALAISEQT Ecole Polytechnique

11 | Kowalski133322 Jani33322 1234116969 | 2009 L 575 Holandia NL AMSTERDOZ Vrife Universiteit Amstardam

12 | Kowalski 137178 Jani37178 1234120816 | 2009 L 5.00 Holandia NL AMSTERDOZ Vrife Universiteit Amstardam

13 | Kowalskid8301 Jand8307 1234713408 | 2009 L 5.25bez | Dania DK ODENSEQT Syddansk Universitat

14 | Kowalski48546 Jand 8546 123418400 | 2009 L 3.50 Wialka Brytania UK LONDONOTT King's College London

15 | Kowalski48556 Jand8556 123418412 | 2009 L 4.25 Wialka Brytania UK ABERDEEDQT University of Aberdean

Rys. 15 Lista kandydatow zakwalifikowanych na wyjazdy

Trzeba pamietaé, ze dopodki etap kwalifikacji wyjazdu nie zostanie zmieniony na Zakonczona,
dopoty jest on traktowany wytgcznie jako wstepna propozycja wyjazdu. Jednostka
odpowiedzialna za wspétprace miedzynarodowg nie otrzymata o nim jeszcze zadnej
informacji, nie wigzg sie z nim zadne formalne konsekwencje. Co wiecej, system pozwala by
jeden student, w tym samym czasie, mogt mie¢ wstepnie przyznanych wiele wyjazdow w
ramach rdéznych jednostek (w ramach jednej jednostki moze otrzymac tylko jedng taka
propozycje). Jednak, gdy w jakiejkolwiek jednostce wyjazd danego studenta zostanie
Zatwierdzony i zmieni status na Zakonczony, nie bedzie mozliwe przydzielenie (tzn.
wykonanie zatwierdz i zakoncz) temu studentowi zadnego innego wyjazdu.

Z tego powodu koordynatorzy powinni zwrdci¢ szczegblng uwage na tych studentéw, ktérzy
aplikujg na wyjazdy w ramach rdznych jednostek i zatwierdza¢ taki wyjazdy dopiero wtedy,
gdy beda stuprocentowo pewni, ze taki jest wybor studenta. W przeciwnym razie moze sie
zdarzy¢, ze student nie bedzie mogt otrzymac wyjazdu, ktdry najbardziej preferuje. Kluczowa
jest wiec komunikacja pomiedzy studentem i koordynatorem, a takze koordynatorem i
koordynatorami z innych jednostek, aby wyeliminowac¢ jakiekolwiek nieporozumienia.
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2.3.1 Uzupetnianie szczegotow wyjazdu

W oknie z Rys. 16 mozna uzupetnia¢ szczegodty wyjazddw, w tym takie dane, ktére mozna
wprowadzi¢ w krokach od 1 do 4 przyznawania wyjazdu. Po przyznaniu wyjazdu w drodze
rekrutacji wiekszo$¢ szczegétéw jest pusta, zadaniem studenta jest je uzupetnié, choé
koordynator ma mozliwos¢ modyfikacji wiekszosci z nich. Na szczegdéty wyjazdu dostepne dla
koordynatora (pomijajac te z krokdéw od 1 do 4) sktadajg sie:

e Program studiow — nalezy wybra¢ program studiow, w ramach ktérego zostat
przyznany wyjazd. Program mozna wybrac z listy rozwijalnej, zawierajgcej wszystkie
aktualne programy studiow studenta. Domyslnie wybrany jest program, ktory
student wskazat we wniosku wyjazdowym (jezeli wyjazd zostat przyznany przez
koordynatora bez uprzedniego ztozenia wniosku, to zaden program nie jest
domyslnie wybrany). Wybrany tu program jest programem, na ktérym student
whnioskowat o wyjazd. Zazwyczaj jest to ten sam program, co program, w ramach
ktérego student wyjechat na studia czesciowe. Programy te mogg sie jednak rdéznic
np. gdy student wnioskowat o wyjazd na ostatnim roku studiéw pierwszego stopnia,
a wyjechat na pierwszym roku studiéw drugiego stopnia. Program, w ramach ktérego
student wyjechat na studia, jest osobno wprowadzany do USOS (i staje sie widoczny
w USOSweb) w pdzniejszym terminie przez pracownika jednostki odpowiedzialnej za
wymiane zagranicznag.

e Jezyk wiodgcy wyjazdu oraz Poziom jezyka — nalezy wybrac jezyk z listy rozwijanej i
wskazaé poziom znajomosci jezyka w skali Rady Europy (dostepna jest rowniez opcja
native speaker).

e (Czy student stara sie o dofinansowanie z tytutu niepetnosprawnosci — nalezy wybrac
z listy TAK lub NIE.

e (Czy student otrzymuje inne stypendia — nalezy wybrac z listy TAK lub NIE zaleznie od
tego, czy student otrzymuje inne stypendia, niz podane w polu Otrzymywane przez
studenta stypendia. Jesli wybrano TAK, to pojawi sie okno do wpisania rodzaju
stypendidw.

e Korespondencja — nalezy podac, czy student rezygnuje z otrzymywania informacji
dotyczacej przyznanego wyjazdu za pomocga korespondencji tradycyjnej. Jesli student
nie chce ograniczy¢ sie do korespondencji elektronicznej, to pojawi sie okno do
wpisania adresu korespondencyjnego.

e (Czy student zna jezyk polski — nalezy wybrac z listy TAK lub NIE.

Wszystkie wymienione tu szczegdty wyjazdu mogg byé rowniez uzupetnione przez studenta,
natomiast niedostepne dla studenta sg niektdre szczegdty ustalone wczesniej w krokach od 1
do 4 (np. wybér opiekuna naukowego). Ponadto istniejg pewne opcje, ktéore mogg byc¢
uzupetnione wytacznie przez studenta (np. informacje socjalne takie jak przebywanie w
gospodarstwie domowym bez osdb pracujgcych). Niektdre z tych szczegdétéw mogg byé
nawet niewidoczne dla koordynatora, poniewaz stanowig wrazliwe dane osobowe. Oznacza
to, ze uzupetnienie szczegétdw wyjazdu wymaga udziatu studenta, nawet jezeli wiekszosc
tych szczegdtdow moze za studenta uzupetni¢ koordynator.




koordynacia wyjazddw Erasmus
worarnach et Wivdziat Matematyki, InFormatyki | Mechaniki [wybierz inng]

Dane ogélne

ch“‘" Mlthﬂlm-—lm

=

Zmiana danych wyjazdu

Rys. 16 Uzupetnianie szczegétéw wyjazdu
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2.3.2 Drukowanie formularza kwalifikacyjnego i listy zakwalifikowanych

Po ostatecznym zatwierdzeniu wyjazdu przez koordynatora, zaréwno koordynator, jak i
student moga wydrukowac ostateczng wersje formularza kwalifikacyjnego (Rys. 18). Aby to
uczyni¢, wystarczy przejs¢ do podgladu zakoriczonego wyjazdu (opcja podglgd przy
wyjezdzie), a nastepnie skorzysta¢ z opcji wydrukuj formularz. Formularz ten powinien
zosta¢ podpisany przez studenta, koordynatora i dziekana (kierownika jednostki). Wydruk
ten jest dostepny ze strony podgladu wyjazdu. Mozliwe jest zaznaczenie opcji ukrycia pola na
podpis i pieczatke Dziekana/Kierownika.

Koordynacja wyjazdow Erasmus
w ramach jednostki Weedziat Matermatyki, Informatyki | Mechaniki [wybierz inng]

wroE do listy veyjazddm
Czy dodac pole na podpis i pieczgtke dziekanafkierownilia: ¥

Dane ogdlne

iy dziat Maternatyki, Informatyki i

Mechanili Univwersytet Warszawski

: i i
Kowalsk a 100001 Ewwal100001 K

DE1111111

kovealsk 2 10000 Li@wsos ol

{2
123485272 14 s -
{f weyslij wiadomosi (przez U-MAIL)
__:-‘ 4 ¥ (P s D

ML AMSTERDOZ Wrije Universiteit smsterdam 46 JE SHII0R

Jasperina Furmman

Ellen Maoijman

2007 11.1 Maternatyla

Dane szczegitowe

Europeistylca, WDiINP, niestacjonarne - wieczorowe, jednolite magisterskie
Jednolite magisterskie
brak

Studbntows wpstarery korespondencia elekironicana.

b
Miestacjonarne - wieczorowse

NIE

brak

Nie Semestr zimowy

0.00 0.00

Llweagi:
=
=l

Rys. 17 Podglad wyjazdu
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PROGRAM ERASMUS - CZESCIOWE STUDIA ZAGRANICZNE
ZGLOSZENIE KANDYDATA NA WYJAZD
W ROKU AKADEMICKIM 2007

Jednostka wysylajgca: Jednostka nadrzedna:

Wydzial Matematyki, Informatyki i Mechaniki Uniwersytet Warszawski

Imig: Mazwisko: Pleé:
Ewa100001 Kowalska100001 K
Email: Adres korespondencyjny:

kowalskal 00001 @usos.pl Wystarczy korespondencja elektroniczna

Nr albumu: PESEL:

123485272

Program studidw: Systern studidw: Rok studidw:
Europeistyka, WDINP, niestacjonarne - wieczorowe, jednolite Niestacjoname - wieczorows 5
magisterskie

Rodzaj studidw: Ctrzymywane stypendia:

Jednolite magistarskie brak

Czy starasz sie o dofinansowanie z tytutu niepelnosprawnosci? Kod Erasmus i nazwa uczelni przyjmujace)

Nie (NL AMSTERDOZ) Vrije Universiteit Amsterdam

Odwiadeczam, Ze nigdy wezednigf z Zadnej uczelni nie uczestniczyfam w wyjazdach w ramach programu ERASMUS.

Data: Podpis Kandydata

03.05.2008

Murmer umowy: Planowany czas pobytu:

466/EXN06 Samestr zimowy

Dziedzina nauki wraz z kodem Erasmus Dane Koordynatora uczelni przyjmujacs)
{11.1) Matematyka Jasperina Furman

Whioskowana liczba miesigcy ze stypendium ERASMUS: Whicskowana liczba miesigoy bez stypendium ERASMUS:
0.00 0.00

Zakres dofinansowania wyjazdu przez jednostke:

brak

Uwagi:

Podpis Koordynatora Programu Erasmus: Podpis | pieczatka Dziekana / Kierownika

Rys. 18 Formularz kwalifikacyjny

Koordynator, po zakoniczeniu kwalifikacji wszystkich kandydatéw, musi przekazac zbiorczg
liste oséb zakwalifikowanych razem z formularzami kwalifikacyjnymi poszczegdlnych
kandydatéw (Rys. 18) do jednostki odpowiedzialnej za wspotprace miedzynarodowa.
Poniewaz lista zakwalifikowanych studentdéw musi sie znalez¢ réwniez w dziekanacie, aby ten
utworzyt decyzje typu LA (por. rozdz. 4), zaleca sie, aby zrobi¢ to jednoczesnie. Liste te
najtatwiej stworzy¢ przy pomocy filtrédw w oknie wyjazdy przyznane, ustawiajgc: etap
kwalifikacji na Zakonczona, status LA na brak LA oraz ograniczajac sie tylko do danego roku
akademickiego. Gotowy do wydruku dokument otrzymamy wybierajgc opcje wydrukuj liste.

2.4 Przegladanie i definiowanie zestawow programow

Jednym z opcjonalnych krokéw prowadzacych do przygotowania rekrutacji na wyjazdy jest
zdefiniowanie zestawow programow studiéw odpowiadajacych dziedzinom nauki (wg
klasyfikacji Erasmus) — por. Rys. 19. Mozna to uczynié, wybierajac opcje zestawy programow
z bocznego menu. Zestawow tych nalezy uzywac celem okreslenia, ktérzy studenci (tzn.
jakich kierunkéw i programoéw studidw) majg prawo ubiegac sie o wyjazdy w ramach oferty
dotyczacej danej dziedziny. Jezeli koordynator nie wskaze w ofercie zadnego zestawu
programow, to oferta bedzie dostepna dla wszystkich studentéw z jednostki, ktérej dotyczyé
bedzie rekrutacja.




' Modut Wymiana studencka w USOSweb

Definiujgc zestawy, nalezy pamietad, ze:

e pozwolenie na ztozenie wniosku to jeszcze nie przyznanie wyjazdu (odradza sie
zbytnie zawezanie zestawodw),

e by¢ moze studenci kierunkdw miedzywydziatowych powinni mie¢ prawo wyjazdu w
ramach rozwazanej dziedziny. Mozna im na to pozwoli¢ dofgczajac program tego
kierunku do zestawu zwigzanego z tg dziedzing,

e mozna zdefiniowac kilka zestawdw dla jednej dziedziny, np. celem uniemozliwienia
studentom lat 1-4 aplikowania na wyjazdy dla doktorantéw,

e student 5 roku moze by¢ doktorantem za rok,

e student 3 roku studiow licencjackich moze by¢ na studiach magisterskich za rok.

Zestawy programow studiow

Ma tej stronie mozna definiowad zestawy programdw ... czytaj dale]

11 Matematyka, Informatyka

Matematyka, Inbrmatwa edytuj B usuh B

11.1 Matematyka

Dig_matematpkdw edytuj B usun B

11.3 Informatyka, nauki komputerowe

Dia_informatykow edytuj B usun B

Rys. 19 Definiowanie zestawdw programow

Zestawy programow tworzy sie w ramach dziedzin wg klasyfikacji Erasmus. W oknie zestawy
programow widoczne jest lista tych dziedzin, na ktére podpisane jest co najmniej jedna
umowa w danej jednostce uczelni. Na dany zestaw sktada sie zbidr programow studidw i
kierunkow, ktérym bedziemy chcieli zezwoli¢ na udziat w rekrutacji w ramach danej oferty.

Aby utworzy¢ nowy zestaw programoéw, nalezy przy konkretnej dziedzinie w polu na nazwe
wpisaé nazwe zestawu i wybra¢ przycisk UTWORZ. Nowy (pusty) zestaw pojawi sie na liscie
wyswietlonej w ramach wybranej dziedziny (w porzgdku alfabetycznym), a przy nim opcje
edytuj i usun. Po wyborze opcji edytuj zostaniemy przeniesieni na strone z Rys. 20 . Teraz
mozna albo skopiowaé w catosci jakis juz istniejgcy zestaw (opcja KOPIUJ) i go
zmodyfikowaé, albo zaczg¢ dodawac do listy kolejne programy studidw. W tym drugim
przypadku nalezy wpisaé¢ w puste pole po lewej stronie jego nazwe lub jej cze$é¢ albo tez kod
programu i wybra¢ DODAJ.
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Edycja zestawu
w ramach jednostki: Wydziat Matematyki, Informatyki i Mechaniki [wybierz inng]

wrdE do listy zestawmdw

Programy studiow w zestawie

Jedli cheesz, aby studenci jakiegod prograrmu studidu, mogli sktadad wnioski o wyjazd w
ramach powigzanych 2 tym zestawem pakietdw miejsc, dodaj ten program studidw do listy
ponizej.

Miektdre programy studidw s3 wielokierunkowe, W przypadkach takich programdw mozesz
cheiet zawezit grupe studentdw mogacych ubiegad sie o wyjazd do tych, ktdrzy maja, otwarty
etap studidw na okreglonym kierunku, W takim przypadku wybierz opcje edytuj znajdujaca
sig obok owego specyficznego programu studidw,

MNazwa! Dla_irfaor ratykd Drodaj nastepuiacy program do zaskawa: Kopiuj prograny z nastepujaceqo zestav:

Deiedzina:  11.3 Infbrmatyka, nauki komputsrowe Matematyka, Informatyka =l

WWiwiwietlane 53 elementy 1,10 (spoirdd 101

Program Kierunek Cpcje
1 Infor matyka, stacjonarne, drugiego stopnia informatyka = edytuj = usun
2 Informatyka, stacjonarne, jednolite magisterskie informatyka =3 adytuj =P usuf
3 Infor matyka, stacjonarne, pierwszego stopnia informatyka = edytuj =¥ usun
4 Jednoczesne Studia Informatyczno-Matematyczne, stacjonarme, jednolite magisterskie {dowolny) =3 adytuj =P usun
5 Jednoczesne Studia Informatyczno-Matematyczne, stacjonarne, pierwszego stopnia (dowelny) =3 adytu] =P usun
] Magisterskie Studia Uzupetniajgee z Informatyki, niestacjonarne - wieczorowe, drugiego stopnia  informatyka == edytuj =2 usun
7 MISMaP, stacjonarne, jednalite magisterskie informatyka = adytuj =P usuf

MISMaF, stacjonarne, pierwszego stopnia informatyka = edytuj = usuf
9 Studia trzeciego stopnia, stacjonarne - Informatyka informatyka = edyiuj = usun
10 Zawodowe Studia Informatyki, niestacjonarne - wieczorowe, pierwszeqo stopnia informatyka =3 adytuj =P usun

Rys. 20 Lista programoéw w pojedynczym zestawie programoéw

Na wielu uczelniach coraz czesciej powstajg studia wielokierunkowe. Koordynator moze
chcie¢ ograniczy¢ adresatéw rekrutacji wytgcznie do studentdéw realizujgcych tylko jeden
kierunek. W tym celu utworzono opcje edytuj dostepng przy kazdym programie. Po jej
wybraniu bedzie mozna okresli¢, ktérego doktadnie kierunku dotyczy oferta (Rys. 21).

Wiasciwosci programu studiow w zestawie
w ramach jednostki: Wydzial Matematyki, Informatyki i Mechaniki [wybierz inng]

Jezeli prawa aplikowania o wyiazd majs mied trlko studenci, ktdrzy w
ramach teqo programu zsktualnie realizujs etap na okreslonym kierunku,
to wybierz ten kierunek z listy,

Mazwa programu studidw:  Jednoczesne Studia Informatyczno-Matematyczne, stacjonarne, jednolite magisterskie

=l

informatyka
miaternatyka

Rys. 21 Wybér konkretnego kierunku dla studiéw wielokierunkowych

Kierunek studidw:
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Przy tworzeniu zestawow programow koordynator ma petng swobode, ktére programy i
kierunki zechce wybraé, mogg to by¢ kierunki zaréwno z danej jednostki, jak i z dowolnej
innej. Wszystko zalezy od decyzji koordynatora

2.5 Przegladanie i definiowanie ofert

Rekrutacja na wyjazdy zagraniczne obejmuje oferty wyjazdéw. Do kazdej oferty przypisana
jest tylko jedna umowa oraz co najwyzej jeden zestaw programow. Innymi stowy, oferta jest
propozycja wyjazdu w ramach konkretnej umowy, skierowang do konkretnej grupy
studentéw — wyznaczonej przez zestaw programow lub (jezeli nie przypisano zestawu)
obejmujgcej wszystkich studentéw jednostki, w ramach ktérej odbywa sie rekrutacja. Oferty
zostaty wprowadzone po to, aby da¢ koordynatorowi pewng swobode w interpretacji
umowy zawartej miedzy uczelniami.

Kazda oferta ma okreslony okres, kiedy jest widoczna dla studentéw, niezaleznie od czasu
trwania obejmujacej jg rekrutacji. Pozwala to na ukrycie ofert na czas ich aktualizacji po
uzyskaniu informacji o umowach zawartych na kolejny rok. Nie mniej jednak, nalezy
pamieta¢, ze jesli trwa rekrutacja, a oferta nie jest widoczna, to studenci nie bedg mogli o nig
aplikowa¢, nawet jesli jest wigczona do rekrutacji.

Na stronie z Rys. 22 mozna:

e przejs¢ do tworzenia oferty wybierajagc opcje utwodrz oferte — studenci moga
aplikowac o wyjazd tylko w ramach jakiejs oferty,

e ukry¢ wszystkie istniejgce oferty przed studentami — ta opcja pozwala na szybkie
ustawienie konca czasu widocznosci na date wczorajszg, przez co studenci nie bedg
mogli oglgdac¢ ofert. Opcja moze by¢ przydatna, gdy koordynator chce uaktualnié
istniejgce oferty — usunac stare i dodac oferty dla nowych umow,

e ustawic date widocznosci wszystkich ofert na podang przez siebie.

Lista ofert dostepnych dla studentow

w ramach jednostki: Wydziat Matematyki, Informatyki i Mechaniki [wybierz inng]

Lista ofert dostepnych dla studentéw

Ta strona pozwala na okreslenie, gdzie studenci mogg jechad w ramach wymiany. Kazda oferta reprezentuje .... czytaj dalej

=2 Utwirz oferte |

Ukryj wszystkie oferty: [ Ustaw widocznosc wszystkich ofert do dnia: [
2010-02-22
menty 1..5 (spoéréd G
Obowigzuje Widoczna
Kraj Kod Erasmus Nazwa uczelni Opcje
od Do od Do
=2 edytuj
1 Belgia B ANTWERPO1  Universiteit Antwerpen 2009-07-01  2013-09-30  2010-01-01 12:00  2010-03-01 00:00 =3 usui
=2 ukryj
=2 edytuj
2 Dania DK ARHUS01 Aarhus Universitet 2007-07-01  2010-09-30  2010-01-01 12:00  2010-03-01 00:00 =3 usuni
=2 ukryj

Rys. 22 Definiowanie ofert dostepnych dla studentéw w ramach rekrutacji na wyjazdy
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Wybranie opcji utwdrz oferte spowoduje przejScie do okna z lista dostepnych umow
(podobnego do tego z sekcji podpisane umowy). Wystarczy tutaj odszukac interesujgcg nas
umowe (mozemy skorzystac z filtra, por. p. 2.1) i klikng¢ wybierz.

Strona pokazana na Rys. 23 pozwala na zdefiniowanie oferty. Nalezy zwrdci¢ uwage na
adresy poczty elektronicznej koordynatoréw z uczelni partnerskiej oraz warunki wspotpracy.

Adresy poczty elektronicznej: Z kazdg umowa zwigzani sg koordynatorzy uczelni partnerskiej
oraz informacja o ich adresie poczty elektronicznej. Jednakze nie zawsze koordynator
figurujacy na umowie jest osobg aktualnie petnigcg funkcje koordynatora. Jesli z jakis
przyczyn losowych zmienit sie adres email do kontaktu z koordynatorem z uczelni
partnerskiej, to mozna go wprowadzi¢ bezposrednio do oferty. Od tej pory wprowadzony
email bedzie domyslnie podstawiany do wszystkich wiadomosci wysytanych do
koordynatoréw zwigzanych z dang umowa, rdwniez w sprawach studentdw, ktérzy pojechali
we wczesniejszych latach w ramach tej umowy.

Warunki wspoétpracy: Do umowy dotgczone sg warunki wspdtpracy okreslajace ilu
studentdw i jakich rodzajow studidw moze wyjecha¢ w celu studiowania okreslonej
dziedziny. O ile liczba studentéw nie wymaga interpretacji, to pozostate dwie informacje nie
moggq by¢ ustalone automatycznie:

o Rodzaje studiow — W umowie sg zawarte w polach typ i poziom, ale czasami moze
by¢ przekazana jakas dodatkowa informacja na ten temat w uwagach.

o Zestawy programéw (opcjonalne) — W warunkach wspodtpracy jednoznacznie
okreslono dziedziny ksztatcenia, ktérych dotyczg (w ramach nowej klasyfikacji
Erasmus+, czyli kody ISCED). Co za tym idzie, na ogot (zdarzaja sie sytuacje
wyjatkowe) jedynie studenci programéw studidow zwigzanych z tymi dziedzinami
powinni moc sie ubiega¢ o wyjazd w ramach danej puli miejsc. Interpretacja tego,
ktére programy studidw sg wystarczajgco zwigzane z dang dziedzing, nalezy do
koordynatora. Dla kazdej dziedziny (w starej klasyfikacji, tzw. kody Socrates)
koordynator moze opcjonalnie zdefiniowac jeden lub wiecej zestawdw programéw
(por. p. 2.4), ktére uwaza za zwigzane z wybrang dziedzing ksztatcenia. Takich
zestawdw programéw moze by¢ wiecej niz jeden. Mogg sie rézni¢ np. zawieraniem
lub nie programéw studiéw Il stopnia. Definiujgc oferte, koordynator moze wybrac
jeden z takich zestawoéw dla kazdego z warunkéw wspdtpracy. Jezeli koordynator nie
wskaze w ofercie zadnego zestawu programéw, to oferta bedzie dostepna dla
wszystkich studentéw z jednostki, ktorej dotyczy¢ bedzie rekrutacja.

Ponadto dla kazdej oferty mozna okresli¢, w jakim okresie ma byé widoczna dla
studentdw, niezaleznie od tego czy trwa rekrutacja czy nie. Nie mniej jednak, jesli
trwa rekrutacja, a oferta nie jest widoczna, to studenci nie bedg mogli o nig
aplikowaé, co pozwala na wytgczenie pewnych ofert z rekrutacji jesli zajdzie taka
potrzeba. Nie podanie daty poczatku widocznosci oferty powoduje, ze bedzie ona
widoczna zaraz po wprowadzeniu do systemu. Podobnie niepodanie daty korica
widocznosci oferty powoduje, ze bedzie ona widoczna az do chwili usuniecia z
systemu lub zmiany tego ustawienia.

Uwaga: jezeli po wybraniu konkretnej umowy, w oknie definiowania oferty nie bedzie
zadnych warunkéw wspdtpracy, bedzie to oznaczato, ze umowa ta nie jest
przeznaczona dla studentéw (np. umowa dotyczy wyjazdow pracownikow
naukowych).
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Uczelnia

MNazwa uczelni:  Syddansk Universitet
Kod ERASMUS uczelni: Dk ODEMSEOL

Strona domowa uczelni: bt fdeenen, sdundle

Dane umowy

MNurer umowy:  659/E/1107
Chowigzuje od:  2007-07-01
\Wygasa:  2010-09-30
Status:  podpisana

Uwagi:  brak

Koordynatorzy

Koordynator instytucjonalny:

Koordynator urmowey:

Warunki wspotpracy

) - g . . - - Rodzaj studiow
r [l
r i

ic [
Il 11.3 brmatyks, nauki komputarowe | mar_inf x| 1 5 |
|

v 11.1 Matematiks mat_rnar =l 1 5

Ustawienia

Od kiedy studenci majg widziet oferts:
Do kiedy studenci majs widzied oferte: | 2008-10-30 00:00:00

Uvagi dla studentdw:  Limit 4000, wprowadzono 0 znakaw

=

Rys. 23 Edycja oferty
2.6 Rekrutacja na wyjazdy

Rekrutacja stuzy do zebrania w jeden zbiér pewnej liczby ofert, wskazanie okresu, w jakim
studenci mogg sktadac wnioski o wyjazd i sposobu aplikowania (Rys. 25). Jednocze$nie moze
by¢ aktywna tylko jedna rekrutacja. Doktadniej, student na liscie ofert zobaczy wszystkie
widoczne w danej chwili oferty, wraz z rekrutacjg, w ktérej sg dostepne. Ale aplikowaé
bedzie mozna tylko na te oferty, ktére beda zwigzane z tg jedyng aktywna rekrutacja.

Aby utworzy¢ nowa rekrutacje, nalezy wybra¢ opcje skonfiguruj nowq rekrutacje. Definiujgc
rekrutacje okresla sie (Rys. 24 ):

e Rok akademicki, ktérego rekrutacja bedzie dotyczyc.

e Opis zaréwno w jezyku polskim, jak i angielskim. Opis ten jest wyswietlany studentom
na liscie ofert i na stronie edycji wniosku.

e (Czas trwania rekrutacji, podany w postaci dwdch dat, pomiedzy ktorymi studenci
mogg sktadaé wnioski, przy czym dni poczatku i konca rekrutacji s3 wliczane do tego
okresu (w formacie RRRR-MM-DD).
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lle opinii majg zataczy¢ studenci do wniosku, przy czym system bedzie pilnowat, aby
nie ztozono ich za duzo, a dolny limit bedzie podany do informacji studentdw, ale nie
bedzie rygorystycznie egzekwowany.

lle ofert mogg wskaza¢ studenci wybierajgc miejsce wyjazdu, przy czym musza
wybrac co najmniej jedng oferte, aby mdc zatwierdzi¢ wniosek.

Liczbe ocen, z wybranych przez studentéw przedmiotéw, jakg mogg oni dofaczyé do
whniosku (zero, jesli nie wymaga sie zadnych ocen).

Czy opiniodawca ma mie¢ prawo do wgladu w oceny studenta?

Czy student bedzie widziat tres¢ opinii na jego temat?

Konfigurowanie nowej rekrutacji

Rekrutacja stuzy do zebrania w jeden zbidr pewnej liczby ofert, wskazanie ... czytaj dalej

Prowadzona na: Wydziat Matematyki, Informatyki i Mechaniki
Rok akademicki wyjazddw: —wybierz— [m=]
Opis:

Dpis w jezyku angielskim:

Rekrutacja zacznie sig:

Rekrutacja skoficzy sie: F)

Liczba opinii jakie przedktada student: od do
Liczba ofert wybierana przez studenta:

Liczba ocen wybierana przez studenta do pochwalenia sie:

Czy opiniodawcy majg widziec oceny studenta? Nie [=]

Czy studenci majg widziec tres¢ wystawionych opini? Nie [=]

Rys. 24 Konfigurowanie nowej rekrutacji.

Utworzona rekrutacja zostanie dodana do spisu rekrutacji na gtéwnej stronie rekrutacji.
Moga by¢ tu tez wyswietlone bardziej szczegétowe informacje o konkretnej rekrutacji
(domysinie wybierana jest biezgca lub najbardziej aktualna Rys. 25). Dodatkowo dostepne sg
nastepujgce opcje:

Przedtuz — pozwala zmieni¢ date zamkniecia rekrutacji, bez koniecznosci wchodzenia
do strony edycji wszystkich jej parametrow.

Zambknij — natychmiast zamyka rekrutacje, poprzez ustawienie daty jej zamkniecia na
WCzorajsza.

Wybdr i usuniecie komisji — ktora bedzie podejmowac decyzje o podziale miejsc. Po
wybraniu komisji jej cztonkowie mogg przegladaé wnioski ztozone przez studentow.
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Lista rekrutacji na wyjazdy
w ramach jednostki: Wydziat Matematyki, Informatyki i Mechaniki [wybierz inng]

Rekrutacja stuzy do zebrania w jeden zbidr pewnej liczby ... czytaj dalej

=2 Skonfiguruj nowg rekrutacje

Wybrana rekrutacja

Ponizej znajduje sie opis zamknietej rekrutacji.

Prowadzona na: Wydziat Matematyki, Informatyki i Mechaniki
Rok akademicki wyjazddw: 2009
Opis: test test test

Opis w jezyku angielskim:

Rekrutacja zacznie sie: 2010-01-01 12:00

Rekrutacja skoriczy sie: 2010-02-16 00:00

Liczba opinii jakie przedktada student: od1do2
Liczba ofert wybierana przez studenta: 3

Liczba ocen wybierana przez studenta do pochwalenia sie: 5
Czy opiniodawcy majg widzie¢ oceny studenta? Tak

Czy studenci majg widziec tres¢ wystawionych opinii? Tak

Przedtuz rekrutacje do dnia: Fj

=¥ Wybierz komisje, kiéra bedzie podejmowaé decyzje o przydziale miejsc
=2 Usun komisje

Nazwa komisji: Komisja ds Wymiany studenckiej MIM

Okres funkcjonowania:  od 2009-01-01 do 2009-03-30

koordynator ds Erasmus  dr Ewa270 Kowalska270

cztonek dr Jan319 Kowalski319
Sktad komisji:

czlonek prof. Jan390 Kowalski390

cztonek Ewa97515 Kowalska97515

Spis rekrutacji

=nty 1..1 (sp
Np. Data rozpoczacia Data zakoficzenia Opis Opis w jezyku ang. status A opcje [
=2 zobacz
=2 zmiefi ustawienia
1 ogladana test test test nieaktywna ==

=% ustaw dostepne oferty
=2 ztozone wnioski
—> zestawienie wolnych miejsc

Rys. 25 Lista rekrutacji na wyjazdy — interfejs koordynatora.

Pod danymi o wybranej rekrutacji, umieszczona jest lista dotychczas zdefiniowanych
rekrutacji. Jesli chcemy zobaczyé informacje o innej rekrutacji, to mozemy wybrac opcje
zobacz przy tej, ktéra nas interesuje. Zobaczymy ponownie te strone, przy czym szczegétowo
opisana bedzie rekrutacja przez nas wybrana, a nie ta, ktéra jest pokazywana teraz.

Ponadto mozna zmieni¢ ustawienia, bgdz usungé rekrutacje wraz ze wszystkimi ztozonymi w
niej wnioskami i dofgczonymi do nich opiniami. Nie zostang natomiast usuniete wyjazdy,
ktore zostaty przyznane w ramach tej rekrutacji.
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Z listy rekrutacji mozna przejs¢ na strone z ofertami dostepnymi w ramach danej rekrutacji,
wybierajac odnosnik Ustaw oferty dostepne w tej rekrutacji. Ta czes¢ modutu pozwala na
okreslenie, na jakie uczelnie studenci mogg aplikowa¢ w trakcie rekrutacji. Kazda oferta
reprezentuje jedng umowe. Na stronie (por. Rys. 26 ) widaé¢ wszystkie zdefiniowane oferty
wraz z informacjg czy objete sg wybrang rekrutacjg. Student bedzie mdgt aplikowac o wyjazd
w ramach oferty, ktdra jest widoczna i wigczona do rekrutacji, w ramach ktérej sktada
whniosek.

Oferty dostepne w rekrutacji

v ramach jednostki: Wydzial Matematyki, Informatyki i Mechaniki [wybierz inng]
wroc do listy rekrutacji

Lista ofert dostgpnych w wybranej rekrutacji

Ta czesd modutu wyjazdy pozwala na okreslenie, na jakie uczelnie ... czytaj dalej

=% dodaj wszystkie
=% usuri wszystkie

ty 1..5 (sposrod §

Obowigzuje Widoczna

Kraj Kod Erasmus Nazwa uczelni Fl Opge

0d Do Od Do
Belgia B ANTWERFO1 Universiteit Antwerpen 2009-07-01 2013-09-30 2010-01-01 12:00 2010-03-01 00:00 tak =P wylgcz z rekrutacji
Dania DK ARHUSO1 Aarhus Universitet 2007-07-01 2010-09-30 2010-01-01 12:00 2010-03-01 00:00 nie -3 wigez do rekrutacji
Dania DK ARHUSD1 Aarhus Universitet 2010-06-01 2013-09-30 2010-01-18 00:00 2010-02-14 00:00 ok = wylacz z rekrutacji
Francja F PARISO13 Université Paris Nord (Paris XII) 2007-07-01 2010-09-30 2010-01-01 12:00 2010-03-01 00:00 nie =3 wiacz do rekrutacji
Hiszpania E BARCELOOZ2 Universitat Autdnoma de Barcelona 2007-07-01 2010-09-30 2010-01-01 00:00 2010-03-01 00:00 tak =P wylqcz z rekrutacji

Rys. 26 Wybor ofert dostepnych w rekrutacji

Aby zobaczy¢ wnioski, ktére ztozyli studenci nalezy wybrac¢ opcje ztoZone wnioski.
Whioski ztozone w ramach rekrutacji wida¢ na Rys. 27. Mozliwe jest:

e wystanie wiadomosci do wybranej grupy studentéw,

e wczytanie srednich ze wskazanego rankingu — ta opcja staje sie dostepna dopiero po
uptynieciu daty koncowej rekrutacji. Ranking to S$rednia studenta obliczona z
okreslonej grupy przedmiotéow. Kazdy ranking obejmuje pewng okreslong grupe
studentdw. Studenci spoza tej grupy nie majg obliczanej $redniej — ich srednia w tym
rankingu wynosi 0. Po wczytaniu $rednich z rankingu, we wszystkich ztoZzonych i
nierozpatrzonych wnioskach studentdw pojawi sie informacja o sredniej oraz ocena
whniosku zostanie ustawiona na wartosc sredniej. Operacji nie mozna cofngé. Mozna
natomiast zmieni¢ ranking i nadpisaé srednie z poprzednio wybranego rankingu. Jesli
oceny nierozpatrzonych wnioskow byty wczesniej modyfikowane, to i tak zostang
ustawione na wartos$¢ $redniej z nowo wybranego rankingu. Nie nalezy sie jednak
obawia¢ nadpisania ocen wnioskdw rozpatrzonych (przyznano wyjazd, rozpatrzono
negatywnie), one nie sg modyfikowane podczas wczytywania rankingu. O utworzenie
rankingu na potrzeby rekrutacji na wyjazdy w ramach wymiany nalezy prosic¢
dziekanat.

Po wybraniu opcji zobacz przy konkretnym wniosku zostaniemy przeniesieni na strone, gdzie
bedziemy mieli dostep do wszystkich informacji, ktére student zawart w swojej aplikacji
(np. CV, oceny), jak réwniez do opinii, ktdre zostaty mu wystawione. Co wiecej, mozemy tu
takze przyzna¢ ocene wniosku, ktéra bedzie widoczna w zestawieniu wszystkich wnioskéw
(ocena, jakg przyznajemy, musi by¢ nieujemna, poza tym skala jest dowolna).
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Spis wnioskow
w ramach jednostki: Wydziat Matematyki, Informatyki i Mechaniki [wybierz inng]

[Elwrdé do listy rekrutacii

Ponizej znajduje sie lista wnioskdw ztozonych przez studentdw w ramach rekrutacji trwajgcej od 2010-01-01 12:00 do 2010-02-16 00:00.
Ponadto 3 studentdw rozpoczeto wypetnianie wnioskdw, ale jeszcze ich nie ztozyh.

Na tej stronie mozna przegladac wnioski ztoZone przez studentdw od chwili otwarcia rekrutacji. Przegladajac wniosek mozna zmieni€ jego ocene. Zaleca sie wezytanie
rednich z rankingu, a nastepnie przejrzenie wnioskdw | zmodyfikowanie oceny wnioskdw w zaleznosci od danych zawartych we winiosku.

Jesli zajdzie potrzeba, to mozna wystad wiadomosé:

=3 dov

rszystkich studentdy,
=% do wszystkich student drzy przygotowujg swoje wnioski

=¥ do wszystkich studentdw, ktdrych wnioski nie zostaty jeszcze rozpatrzone
=% do wszystkich studentdw, ktdrych wnioski zostaty juz odrzucone

ctdrzy ztozyli wnioski

Ponadto, gdy okres skiadania wnioskdw przez studentdw sie skorficzyt, mozna:

=¥ wezytad Srednie z rankingu - Ranking to $rednia studenta obliczona... czytaj dalej

W tef chwili srednie pochodzg z rankingu Ranking do selekcji na proseminaria diz DM-JSEM.

enty 1..8 (sposrcd &
Nazwisko Imie Srednia Ocena wniosku Status ~ | Kod Erasmus Priorytet JFj Opcje

=¥ zobacz
=2 odwotaj decyzje
=¥ zobacz

2 Kowalskal18068 Ewall8068 3.45 3.45 zlozony = przyznaj wyjazd
=% odrzué wniosek

=3 zobacz

3 Kowalskal56319 Ewal56319 ] 0 zlozony = przyznaj wyjazd
=2 odrzu¢ wniosek
=3 zobacz

4 Kowalskal37110 Ewal37110 0 0 zloZzony =¥ przyznaj wyjazd
=2 odrzué wniosek

1 Kowalskal56356 Ewal56356 ] 0 rozpatrzono negatywnie

=¥ zobacz
5 Kowalskal56405 Ewal56405 0 0 zloZzony =¥ przyznaj wyjazd
=¥ odrzuc wniosek

=¥ zobacz
6 Kowalskal37112 Ewal37112 ] 0 zlozony =% przyznaj wyjazd
=¥ odrzuc wniosek

Rys. 27 Lista wnioskow ztozonych przez studentéw w ramach rekrutacji

Po zakoniczeniu rekrutacji mozna réwniez podejrze¢ stan zajetosci miejsc, wybierajgc
odnosnik zestawienie wolnych miejsc (por. Rys. 28) w oknie listy wszystkich rekrutacji (Rys.
25). Zostang tu wyswietlone umowy z informacjg o liczbie dostepnych i wykorzystanych
miejsc. Jezeli w ramach umowy przydzielono juz co najmniej tyle wyjazddw, ile wynosi limit,
to liczba wykorzystanych miejsc zmieni kolor na czerwony.

Po kliknieciu na odnosnik zobacz kto dostat nastepuje przejscie na strone (Rys. 29), na ktorej
widaé zaréwno wyjazdy przyznane w ramach danej oferty, jak i liste studentéw aplikujgcych.
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Przydzielanie miejsc na wyjazdy
w ramach jednostki: Wydziat Matematyki, Informatyki i Mechaniki [wybierz inng]
Ewrad do listy rekrutaci
Oferty dostepne w rekrutacji
Elerenty 1..10 z 10 7 pokaz opciE

Austria Universitat Wisn 2010-06-01 2013-03-30

Matematyka (711} Miejsc: 1, Wykorzystano: O Miesiecy: 5 Dla: Lic, Mgr, Dr, :)) i\?yg?;zwﬁgzgf:;zé T
Dania Aarhus Universitet 2010-06-01 2013-09-30

wWatematyka (111} Miejsc: 2, Wykarzystano: 0 Miesigcy: 20 Dla: Lic, Mgr, Dr, :)) i\royhé‘?iizwli;jdgfnsot‘:é B T ——
Francja Université Paris Mord (Paris XIII) 2010-06-01 2013-09-30

Matematyka (711} Migjsc: 2, Wykorzystano: 0 Miesigcy: 10 Dla: Lic, Mgr, Dr, :)) i\foyl?éTijzwﬁgjdgEnS;Zé 2akwalifkowanym

Informatyka, nauki komputerowe (I11.3} Migjsc: 1, Wykorzystano: 1 Miesigcy: 5 Dla: Lic, Mgr, Dr, :)) i\royhé‘?iizwli;jdgfnsot‘:é B T ——
Francja Ecole Polytechnigue 2010-06-01 2013-09-30

Matematyka (711} Miejsc: 2, Wykorzystano: 0 Miesigoy: 24 Dla: Lic, Mgr, Dr, :)) i\foyl?éTijzwﬁgjdgEnS;Zé 2akwalifkowanym

Informatyka, nauki komputerowe (I11.3} Migjsc: 1, Wykorzystano: O Miesigoy: 12 Dla: Lic, Mgr, Dr, :)) ZDh,a.E.Z k.m dDSt‘,at ;

wysli] wiadomost zakwalifikowanym

Rys. 28 Zestawienie zajetosci miejsc
Przydzielanie miejsc na wyjazdy
w ramach jednostki: Wydzial Matematyki, Informatyki i Mechaniki [wybierz innq]
Ewrae do listy dostepnych wyjazddw

pio)

Na tej stronie wida¢ wyjazdy przyznane na rok 2010 do uczelni zwigzanej z oferts, Moze sig zdarzyc ... czytaj dalej

Lista studentow, ktorym przydzielono wyjazd w ramach tej oferty

Nazwa uczelni:  Rheinische Friedrich-Wilhelms Universitat Bonn
Kod Erasmus uczelni: D BONNOL
Numer umowy:  1657/E/109

s 5 Rodzaj studiow
Dziedzina Liczba miejsc | Miesiec Opcje
[ Tvr [ o] S
1

11.1 Matematyka 5 F F [ =>wylijwiadomost zakwalifikowanym
® Janl0D4 Kowalskilo4

* Ewal01013 Kowalskal01013

11.1 Matemstyks 1 10 F F = uwyslijwiadomose zakwalifikowanym

Lista studentow aplikujacych o wyjazd w ramach wskazanej oferty

Wyfwietlane 53 elementy 1.2 (spofréd 2)

m Nazwisko Imig Srednia Ocena wniosku Status = i Kod Erasmus Priorytet Opcje
1 Kowalskil07248 Jan107248 o 0 przyznano wyjazd D BONNDL E3 1 = odwotaj decyzje
2 Kowalskil04572 Jan104572 o] 1] przyznano wyjazd D BOMNOL Y = odwotaj decyzje

Rys. 29 Lista studentow, ktérym przydzielono wyjazd w ramach danej oferty

Moze sie zdarzyé, ze pojawig sie tu wyjazdy nieprzyznane w tej rekrutacji, jesli:

e zostaty przyznane w innej rekrutacji w tej jednostce na ten sam rok,
e zostaty przyznane skrécong procedurg przyznawania wyjazdu (bez sktadania wniosku
przez studenta w USOSweb).
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W takich przypadkach wniosek o ten przyznany wyjazd nie bedzie widoczny na liscie
studentéw aplikujgcych o wyjazd.

Czasami po przyznaniu wyjazdéw przez komisje ds. programu ERASMUS zostaje jeszcze kilka
wolnych miejsc. Czesto w takiej sytuacji organizuje sie dodatkowy nabdér. Mamy tu dwie
mozliwosci:

e Otworzenie nowej rekrutacji na ten sam rok akademicki. Zadne wnioski ztozone
przez studentéw w poprzedniej rekrutacji nie bedg brane pod uwage. Pozostanie
jednak informacja ile wyjazdéw przyznano na ten rok akademicki. Jesli jaki$ student
bedzie sie chciat ponownie ubiegaé¢ o wyjazd, to bedzie musiat jeszcze raz ztozyc
whniosek i uzyskac¢ opinie na swdj temat od opiniodawcow.

e Zmiana termindw poprzedniej rekrutacji na nowy okres, w przysztosci. Wszystkie
ztozone przez studentédw wnioski w poprzedniej rundzie rekrutacji bedg dalej w niej
widoczne jako ztozone. Jesli komisja przyznata wyjazd studentowi, to przy jego
whniosku bedzie o tym informacja — status przyznano wyjazd. Jesli komisja uzna, ze
jakis student ma tak stabe referencje, ze nie dostanie zgody na wyjazd nawet jesli
zostang wolne miejsca, to przy jego wniosku bedzie informacja o tym — status
rozpatrzono negatywnie.

2.7 Opiniowanie wyjazdow

Koordynator definiujgc rekrutacje, wskazuje liczbe opinii, jakie powinien przedtozy¢ student,
sktadajac wniosek o wyjazd. Opinia ma ustalong posta¢, ktdrg definiuje sie w sekcji dostepnej
z lewego menu pod odnosnikiem wzory opinii.

Najpierw definiuje sie pule pytan (Rys. 30), a nastepnie tworzy wzdér opinii (Rys. 31). Wzér
opinii sktada sie z zestawu pytan oraz duzego pola (do 4000 znakdw) na swobodny opis, w
ktérym opiniodawca moze wpisa¢ dodatkowe informacje.

Mozna zdefiniowad kilka wzordw opinii. W takiej sytuacji opiniodawca przed rozpoczeciem
wystawiania opinii bedzie musiat wybra¢, z ktérego wzoru opinii skorzysta. Wskazane jest
wiec precyzyjne opisywanie wzordw opinii tak, aby opiniodawca nie miat problemu z
podjeciem decyzji, ktérego wzoru opinii uzyc.

Utwérz nowe pytanie

Pula pytan

Elementy 1..3 z 3 [~ Pokaz OPCIE

| || H |
=¥ usun
=3 edytuj
=¥ usuni
=¥ eyt
=¥ usuni
=¥ eyt

Czy student ukofczy studia w terminie, mirmo wyjazduz 300
Czy student zyska na wyjeZdzie na studia 23 granice? 500
Okres| Twojs ogding opinig o studencie w skaliod 1 dos 50

Elementy 1.3z 3

Rys. 30 Definiowanie puli pytan na potrzeby opinii

Tworzenie wzoru opinii odbywa sie w kilku krokach (Rys. 31 i Rys. 32):
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e Podania zwieztych opisdw w jezyku polskim i opcjonalnie w jezyku angielskim, ktére
majg pozwoli¢ opiniodawcy na wtasciwy wybdr wzoru opinii.

e Wskazania, ktore pytania z puli majg pojawié sie we wzorze opinii.

e Ustalenia w jakiej kolejnosci majg one wystepowaé, co moze by¢ istotne, jesli sg ze
sobg powigzane tematycznie.

Usuwanie lub modyfikowanie wzoru opinii nie wptywa na opinie, ktére zaczeli wystawiaé
opiniodawcy. Zmiany bedg widoczne wytacznie dla tych, ktérzy rozpoczng wystawianie opinii
po wprowadzeniu zmian.

Tworzenie nowego wzoru opinii (krok 1)

Lista wzorow opinii

Elermenty 1..2 z 2 [T pokaz oPCIE
m Opis po angielsku ©.
Opinia dla studentow informatyki  For computer science students :)) usunJ
o 4 usuhl -

Opinia dla studentdw matematyki For math students = edytuj

Elementy 1.2 2 2

Rys. 31 Tworzenie nowego wzoru opinii

Edycja wzoru opinii

opis: Opinia dla studentdw informatyki

opis po angielsku: | For computer science students

=2 dodaj pytanie
=2 zrmief kolejnost pytan

1 Czy student zyska na wyjezdzie na studia za granice? 500 = LsLf
2 Czy student ukoficzy studia w terminie, mimo wyjszdu? 300 = LisLf
3 Okrel Twojs ogdlng opinie o studencie w skaliod 1 do 5 50 = LsLf

Rys. 32 Edycja wzoru opinii
3 Interfejs studenta

Student uzyskuje dostep do modutu po wybraniu odnosnika Dla Studentéow z menu
gtéwnego, a nastepnie odnosnika Wymiana studencka z panelu po lewej stronie (Rys. 33).
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VPROWADZENIE Wymiana studencka
REJESTRAC.A, L.

» kalendarz Co checesz zrobic?

p koszyk

» na przedmioty
» Na eQzaMInY
¥ bezposrednia do grup =¥ oferty wyjazdow - ubiegaj sie o wyjazd zagraniczny
b preferencie grup =¥ wnioski - zobacz | modyfikuj ztozone przez Cisbie whioski
=¥ wyjazdy - zarzadzaj preyznanymi Ci wyjazdami
MCUJE STLIDIA
P esten
» spravvdziany
» OCeEny
» podpigcia
p decyzje
p zaliczenia etapdw
P poclania
P rankingi
b stypendia
F Wymiana
studencka
b oferty wyjazddw
b wniozki
b wyjazdy

Rys. 33 Modut Wymiana studencka w interfejsie studenta

Po wyborze odnosnika oferty wyjazdéw i wskazaniu na nastepnej stronie jednostki
organizujacej rekrutacje, nastepuje przejscie do strony, na ktérej widac oferty dostepne w
ramach aktywnej rekrutacji (Rys. 34). W danym momencie w danej jednostce tylko jedna
rekrutacja moze by¢ aktywna.

Oferty wyjazdow
w jednostce: Wydzial Matematyki, Informatyki i Mechaniki

Wydziat Matematyki, Informatyki | Mechaniki - w tej jednostce trwa aktualnis
rekrutacia na weyjszdy odbywajace sie w roku akadermickim 2010 Studenci
moga skiadad whioski do 2010-03-01 00:00. Lista zawisra wszystkis
widoczne oferty, Informacii o ich praynaleznodci do rekrutacii nalezy szukad
w kolurmnie "Rekrutacia".

reRrUEC]a LELpeiniaiacs stypenclsiow Brograimiu BrasmiLs Wik skad
2010/11

FHwrat do listy jednostek

Elermenty 1..20 z 20 7 pokaz opcIE
Dbl:lwlaZU]e
Kraj &° Nazwa uczelni &7 Rekrutac]a H
Alstria Universitat Wien 2DlD 05-01 2013 09-30 trwa =3 wiyhierz
2 Belgia Uniiversiteit Antwerpen 2009-07-01 2013-09-30 SR sk e
2 Belgia Yrije Universitait Brussel 2008-07-01 2013-09-3p Saniazkencodasiy 3y e
4 Dania Aarhus Universitet 2010-05-01 2013-09-30 trwa = wiyhierz
5  Dania Koberhavns Uriiversitet 2010-05-01 2013-09-30 SR zkencit 3 e
6 Francja Ecole Polytechnique 2010-05-01 2013-09-30 trwa =3 wiyhierz
7 Francja Universita Paris Mord {Paris XIII) 2010-05-01 2013-09-30 trwa =3 wyhigrz

Rys. 34 Oferty dostepne dla studentéw wybranej jednostki w ramach trwajacej rekrutacji

Sktadanie wnioskdw odbywa sie na stronie pokazanej na Rys. 35. Student moze ztozy¢ tylko
jeden wniosek, ale w ramach tego wniosku moze wskaza¢ kilka ofert wyjazdu (ich liczba jest
jednym z parametréw rekrutacji definiowanych przez koordynatora). Wniosek zawsze sktada
sie w ramach konkretnej aktywnej rekrutacji.
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ZIoz nowy whiosek
Elermenty 1.1z 1 [T pokaz orCIE
L] | | il
1 10000000 Wiydziat Matermatyki, Informatyki | Mechaniki 10 = ztoz whiosek
Elementy 1.1z 1
Lista ztoZzonych whioskow
Elermenty 1.1z 1
=% anuluj
1 2010 Yydziat Matematyki, Informatyki | Machaniki nie zlozony =2 zobacz
=3 adytuj
Elementy 1.1z 1

Rys. 35 Sktadanie wniosku

Edycja wniosku odbywa sie na stronie pokazanej na Rys. 36. Student wybiera oferty sposréd
dostepnych w aktywnej rekrutacji (moze wybrac kilka i ustawi¢ je w kolejnosci priorytetow).
Moze wskazaé¢ pewng liczbe przedmiotéw, ktérych zaliczenie moze wptyngé na podjecie
decyzji przez komisje rekrutacyjng. Nalezy tez wskazac jeden lub wiecej znanych jezykow
obcych wraz z poziomem znajomosci jezyka w skali Rady Europy (dostepna jest rowniez
opcja native speaker). Student powinien takze wpisac zyciorys i list motywacyjny, po polsku i
po angielsku (dane te zostang wystane do uczelni partnerskiej, stad koniecznos¢ dostarczenia
takze angielskiej wersji jezykowej). Wszystkie te pola tekstowe sg dostepne po wybraniu
dowolnej z opcji edytuj. Kazde pole jest zaopatrzone w licznik wprowadzanych znakéw.
Uzytkownik zostanie ostrzezony, gdy przekroczy dopuszczalny rozmiar pola. Student wybiera
takze program studidow, z ktérego ubiega sie o wyjazd. Sktada réwniez oswiadczenie o
wczesniejszym uczestniczeniu lub nieuczestniczeniu w programach Erasmus, Erasmus+ i
Erasmus Mundus (Rys. 37), z wytgczeniem mobilnos$ci wirtualnych, czyli takich, w ktérych
nauka odbywa sie wytgcznie zdalnie, bez fizycznego wyjazdu. Zgodnie z regulaminem
programu Erasmus+ w jednym roku akademickim mozna wyjecha¢ jeden raz na studia
czesSciowe i/lub jeden raz na praktyki, natomiast czas wszystkich wyjazdéow studenta w
ramach programéw Erasmus, Erasmus+ i Erasmus Mundus nie moze przekroczy¢ tzw.
»kapitatu mobilnosci”, czyli dwunastu miesiecy.




Edycja wniosku

@ Wydzial Matematykl, Informatyki | Mechaniki - w te] jednostce trwa
aktualnie rekrutacja na wyjazdy odbywajace sig w roku akademickim 2019.
Studenci mega sktadac wnioski do 2019-12-27 23:59. Lista zawiera
wszystkie widoczne oferty. Informacji o ich przynaleznosci do rekrutacji
nalezy szuka¢ w kolumnie "Rekrutacja”.

® Rekrutacja kandydatow na studia czeSciowe w ramach programu Erasmus +
w roku akademickim 2019/20

Wydziat Matematyki, Informatyki i Mechaniki

[#wroe do listy skladanych wnioskéw

Ten wniosek nie zostat jeszcze zlozony
Nieztozony wniosek nie bedzie rozpatrywany.

anuluj Zi6Z wniosek
Priorytet | Dokad chcesz Jechac? [ |(max 3)
=3 dodaj

R L S N
B [ - e

Przedmioty z ocenami (max 3)

=> doda] przedmict

B[ oo oo

... lub podaj dane osoby niebgdace] pracownikiem uczelni. Pokaz
Wymagane dokumenty

Zyciorys w jezyku polskim (brak) =3 edytuj

Zyclorys w Jezyku obcym (brak) = edyty]
List motywacy]ny w jezyku polskim  (brak) =3 edytuj
List motywacyjny w jezyku oboym  (brskl =3 edytuj
Staze zagraniczne (brak) = edytuj

Inne doswiadczenia (brak) =P edytu]

Program studiéw, z kidrego ublegasz sie o wyjazd

Program studiow [ Nie wybrane =3 wybierz

Czy ubiegasz sig o wyjazd w innych jednostkach uczelni?  Nie wybano  —3 wybierz

@ Wyjazd w ramach programu Erasmus+ jest mozliwy takze w sytuacii, gdy
student wezesnie] uczestniczyl w innych wyjazdach w ramach Erasmus,
Erasmus+ lub Erasmus Mundus. W skiadanym oswiadczeniu trzeba
wymienit wszystkie takie wyjazdy (studia — SMS oraz praktyka — SMP).

Poprzednie wyjazdy Erasmus

Czy uczestniczyles wezesniej w wyjazdach w ramach programu Erasmus? — Newybano =3 wybierz

Zt6Z wn

Rys. 36 Edycja wniosku
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Czy uczestniczytes wczesniej w wyjazdach w ramach programu Erasmus? | TAK hd ] —> zapisz
Zadeklarowane w USOSweb Mundus 1
Studia Pierwszego stopnia 10.33 glr;;ewr:‘m K
Data wyjazdu:
| —wybierz— v | —wybierz— ~ A —wybierz— v | —wybierz—- v B D | — ] Za_p,lsz

Rys. 37 Deklarowanie wyjazdéw poprzednich

Student wskazuje takze odpowiednig liczbe opiniodawcow (Rys. 38). Jesli opiniodawca jest
pracownikiem tej samej uczelni, to wystarczy wyszukaé¢ go na liscie, jego dane, takie jak
adres email, stang sie automatycznie dostepne. Osoba ta uzyska mozliwosé wypetnienia
opinii w swoim interfejsie w USOSweb (por. p. 5.3). Jesli opiniodawca nie jest pracownikiem
uczelni, to nalezy wpisac¢ jego imie, nazwisko i adres email. Zakfada sie, ze koordynator
zweryfikuje ten email. Wybranie opcji wyslij odnosnik spowoduje wygenerowanie odnosnika
do strony, na ktérej opiniodawca bedzie mogt wpisaé opinie bez koniecznosci logowania sie
do systemu. Czas waznosci odnosnika jest ograniczony. Odnosnik zostanie automatycznie
wystany pocztg elektroniczng na podany adres, ale jako nadawce system wpisze noreply.
Uniemozliwia to studentowi wystanie listu z wtasnym adresem, jako adresem nadawcy, gdyz
w przeciwnym przypadku mogtby przypadkowo uzyska¢ dostep do odnosnika i samodzielnie
wypetnic¢ opinie na swéj temat.

Opcja usun pozwala na usuniecie opiniodawcy. Mozna z wybranej osoby zrezygnowac
dopdty, dopdki nie wystawi opinii. Mozna z niej takze zrezygnowaé, gdy odmowi
wystawienia opinii. Opcja zobacz daje dostep do zatwierdzonej opinii.

Opinie {min 2 J{max 2)

Ta osoba niz ma modlivwoic zalogowania do tege USCSweba, Wiybierz wyslij odnosnile, aby wystad do niej wiadamode zawierajycy odnosnik do strony gdzie bez logowania bedziz magh
wirpelnic opinia,

Jan Kowalski (jansowalski@uczaliiz. eol ol nie rozpoczeta =¥ usur =P zobacz =¥ wylij odnognik

Wybierz pracownika uczelni, ktory wystawi Ci opinie...

|imiq i nazwizkao pracownika

...lub podaj dane osoby nie bedacej pracownikiem uczelni.

| Mazwizka

Rys. 38 Wyznaczanie opiniodawcéw

Na stronie z Rys. 39 student moze obejrze¢ liste przyznanych wyjazdéw. Po przyznaniu
wyjazdu przez koordynatora student powinien uzupetni¢ wniosek, dopisujgc informacje,
ktore nie byty niezbedne na etapie sktadania wnioskdéw (czes¢ wymagajacych uzupetnienia
szczegdtéw wyjazdu opisana jest w p. 2.3.1, ktéry dotyczy analogicznych czynnosci
dokonywanych przez koordynatora). Koordynator moze tez anulowacé przyznany wczesniej
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wyjazd — wtedy zniknie on z listy. Wyjazd przyznany na podstawie wniosku nie rézni sie od
wyjazdu przyznanego poza rekrutacjg.

Lista przyznanych wyjazdow

wyswistlane s3 elermenty 1.1 {sposad 1)

Kraj Mazwa uczeni Rk akademicki Typ wiyjazdu Stan wryjazdu Etap kwalifk aci Jpcle
1 Honda  Vrije Uriversiteit Amsterdam 2010 Studa Aktywny Zakorczona :; gl
program zajec

Rys. 39 Lista przyznanych wyjazdéw

Oto zestawienie operacji dostepnych w kontekscie wniosku wyjazdowego zaleznie od jego
stanu:

e whniosek nieztozony — anuluj, zobacz, edytuj (dla aktywnej rekrutacji), kopiuj (dla
zamknietej rekrutacji),

e wniosek ztozony — anuluj, zobacz,

e wniosek rozpatrzony pozytywnie — zobacz,

e wniosek rozpatrzony negatywnie — zobacz, kopiuj,

e wniosek anulowany — zobacz, kopiuj.

Jak wida¢, wnioski mozna kopiowaé. Trzeba jednak pamieta¢, ze w jednej rekrutacji mozna
ztozy¢ tylko jeden wniosek — ani tworzenie, ani kopiowanie nie moze zwiekszy¢ tej liczby.
Jesli rozpoczeta sie nowa rekrutacja, a sg dostepne jakies wnioski, z ktérych mozna
kopiowaé, to skopiowany wniosek zostanie automatycznie podpiety do nowej rekrutacji.

4 Porozumienie o programie zajec

Uwaga! Informacje opisane w niniejszym rozdziale dotyczg tradycyjnych papierowych uméw
Learning Agreement, ktére docelowo zastgpione zostang przez elektroniczne umowy
przesytane przez sie¢ Erasmus Without Paper. Szczegbétowe informacje znajduja sie w
podreczniku USOS w sieci EWP. Porozumienie o programie zaje¢ (Learning Agreement).

Student, ktéry zostat zakwalifikowany na wyjazd powinien jeszcze przed wyjazdem ustalié
program zajec realizowanych na uczelni zagranicznej (jest to tak zwane Learning Agreement,
w skrécie LA). Program ten powinien zostaé zaakceptowany przez koordynatora z uczelni
macierzystej oraz z uczelni partnerskiej. LA jest specjalnego rodzaju decyzjg, ktéra
modyfikuje standardowy zestaw wymagan programu studidow. Decyzja taka musi byé
zdefiniowana przez pracownika sekcji studenckiej dziekanatu, po stronie USOS. Koordynator
po zakonczeniu kwalifikowania studentéw na wyjazdy powinien sporzgdzi¢ liste oséb
zakwalifikowanych i przedtozy¢ ja w sekcji studenckiej. Dla kazdej osoby z listy pracownik
dziekanatu utworzy decyzje typu LA, zwigzujac jg z wyjazdem, ktérego dotyczy. Decyzja taka
powinna mie¢ ustawiony status Zmieniana w USOSweb oraz podany termin, do ktérego
moze by¢ modyfikowana po stronie USOSweb. Zaleca sie, aby ten termin ustawiany byt na
jak najpdzniejszy, najlepiej na 30 wrzesdnia roku akademickiego, w ktérym student wyjezdza,
czyli jesli student wyjezdza w roku akademickim 2010/2011, to sugerowanym terminem jest
30 wrzesdnia 2011 (koordynator powinien prosi¢ o to dziekanat zanoszac liste studentow,
ktérym ma zostac stworzone LA). Tak utworzona decyzja jest dostepna w interfejsie zaréwno
studenta, jak i koordynatora poprzez odnosnik program zajec. Zasadniczo jednak to
zadaniem studenta jest wypetnienie takiej decyzji. Powinien w tym celu zapoznac sie z



https://www.usos.edu.pl/node/4650/usos-w-sieci-ewp-porozumienie-o-programie-zajec-learning-agreement
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katalogiem przedmiotéw na uczelni zagranicznej (tzw. przedmioty obce), wybra¢ sposrod
nich, te, ktore chciatby zaliczad i wpisac je do utworzonej decyzji.

Decyzja powinna by¢ zwigzana z programem i etapem studidw realizowanym przez studenta
podczas wyjazdu, gdyz definiuje ona wymagania, ktdére zastgpig lub zmodyfikujg
standardowe wymagania tego programu i etapu. Moze to by¢ ktopotliwe, gdyz decyzje typu
LA definiuje sie przed wyjazdem, gdy student byé moze nie zostat jeszcze rozliczony z
poprzedniego etapu i zapisany na kolejny. By¢ moze student zmieni takze program, bo w
chwili przydzielania wyjazdu jest na ostatnim etapie studidw | stopnia, a w trakcie wyjazdu
bedzie na pierwszym etapie studiéw Il stopnia. Nalezy pamieta¢ o tym, zeby docelowo
poprawnie okresli¢ program i etap przy decyzji. Decyzja niepoprawnie podpieta bedzie
powodowata wyswietlanie w USOSweb komunikatu ostrzegawczego (por. Rys. 40). Pomimo
tego komunikatu nadal mozna edytowac LA.

Q Student nie jest zapisany na etap M2 w cyklu dydaktycznym 2018, wiec
ponizsza decyzja nle Jest rozpoznawana przez USOS jako cbowigzujgca.

Jest to normalna sytuacja. jezell decyzja dotyczy wyjazdu za granice w
cyklu dydaktycznym, ktory jeszcze sie nie rozpoczgl, poniewaz student
moze jeszcze nie byé zapisany na kolejny etap studidw. Jezeli jednak cykl
dydaktyczny 2018 wiasnie trwa lub juz sie zakoriczyl, to aktualna sytuacja
moze byc wynikiem bledu w danych wprowadzonych do systemu. W takim
przypadku student powinien skontaktowac sie z dziekanatemn w celu

wyjasnienia sprawy.

Rys. 40 Decyzja typu LA podpieta pod niewtasciwy etap lub cykl dydaktyczny

Z jednym wyjazdem mozna powigzaé kilka decyzji LA — moze to by¢ konieczne np. gdy czas
wyjazdu obejmuje wiecej niz jeden etap rozliczeniowy programu studiéw studenta.

Decyzja typu LA posiada podwdjny status, jeden ustawiany z poziomu USOS przez dziekanat,
drugi ustawiany przez koordynatora w USOSweb (ponadto trzeba pamieta¢ tez o terminie,
po ktérym niemozliwa jest juz modyfikacja w USOSweb). Oto mozliwe statusy:

e W - edytowana w USOSweb, Uzupetnianie przedmiotow - jezeli tylko nie zostat
przekroczony termin, LA mozna dowolnie modyfikowaé zaréwno z interfejsu
studenta, jak i koordynatora. Mozliwy jest wydruk roboczy porozumienia (z napisem
draft version w poprzek strony) (Rys. 41).

e W - edytowana w USOSweb, Zaakceptowana przez koordynatora — LA zostata
zatwierdzone przez koordynatora, nie istnieje mozliwo$é¢ modyfikacji. Koordynator
moze wybraé opcje: anuluj akceptacje, edytuj porozumienie lub edytuj oceny
(opisane w dalszej czesci). Dostepny jest réwniez wydruk oficjalnej wersji LA oraz
przestanie jej do koordynatora zewnetrznego (wyslij odnosnik) — Rys. 46. Informacja
o zatwierdzeniu lub anulowaniu zatwierdzenia decyzji przez koordynatora jest
migrowana do USOS (i widoczna dla pracownikéw dziekanatu).

e Ostatecznie zatwierdzona — dziekanat zatwierdzit LA, powinno sie to sta¢ dopiero
wtedy, gdy student juz powrdcit z wyjazdu, a oceny, ktdre otrzymat zostaty wpisany
do decyzji i potwierdzone przez koordynatora.

Po tym jak LA zostanie stworzone, powinno mie¢ ustawiony status W — edytowana w
USOSweb i Uzupetnianie przedmiotow. Dopdki termin nie minie i koordynator nie zatwierdzi
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decyzji, dopoty istnieje mozliwos$¢é zmian. Aby je przeprowadzi¢, nalezy wybra¢ odnosnik
szczegoty porozumienia (zarowno po stronie studenta, jak i koordynatora).

Porozumienie o programie zaje¢

wr6é do listy wyjazddw

Ta sekcja stuzy do ustalenia zbioru przedmiotdw jakie student bedzie studiowac za granicq ... czytaj dalej

Dotyczy wyjazdu
Student: Jan114497 Kowalski1l14497
Uczelnia: Université Paris Nord (Paris XIIT)
Kod Erasmus: F PARIS013
Kraj: Francja

Cykl dydaktyczny: 2009 - Rok akademicki 2009/10

Wybierz decyzje z listy

=2 zaakceptuj |

=2 drukuj porozumienie [
=3 wyslij odnosnik |

=% szczegdly porozumienia

20097 - Semestr
zimowy 2009/2010

Decyzja z dnia
2009-03-17

TN-MSMP-D47 - Siodmy semestr, czwarty rok,
kierunek informatyka w systemie MISMaP

W - do uzupetnienia

Do edycji przez studenta 2010-09-30

Rys. 41 Wybor decyzji typu LA do edycji — przed zaakceptowaniem

Na stronie z Rys. 43 mozna wprowadza¢ przedmioty obce (nowo wprowadzony przedmiot
otrzymuje status E-jeszcze nie zatwierdzony), usuwac je i modyfikowac. Do edycji i
wprowadzania danych o przedmiocie obcym stuzy strona z Rys. 42 .

Edycja przedmiotu obcegd|

Pola, ktdrych nie potrafisz wypetnic, pozostaw puste. Tylko pola oznaczone
gwiazdka musza by koniecznie wypetnione.

[Ewréé do tresci decyzji

Kod: 1000-1234K

H  Nazwa przedmioh®; Analiza =3 pobierz z katalogu
MNazwa po angislsku: Ainalysis
Jezyk provadzenia: anigislski B3|

Fl  Strona przedmiotu;

Cykl dydaktyczny™:

Koordynator przedmiotu:

Uczelnia:

Punkty ECTS:

F1  sSuma/liczba ocen:

Ocena:

Zajecia®!

20107 - Sermestr amowy 2010/11 ||

Johin Kowalzky

Rheinische Friedrich-wihelms Universitét Bonn

jel uczelni nie ma na powyiseed liScle bo podaj jai nazwg htaj:

10

Zaanacz ypy z3igé, jakie adbywahy sig w ramach zaliczanis preadmistu,
Maesz a2 uaupsinié liczbs godzin (sumarycang) araz ocens 2 23ise.

I~ Cwiczenia

[~ Egzamin
[V Konsultacje niechowigzkowe
liczba godzin: OCenat

=3 pobierz z katalogu [

=

7Rys. 42 Edycja przedmiotu obcego w ramach decyzji typu LA
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Decyzja nr 84071

wrd€ do listy decyzji

Porozumienie o programie zajec jest w stanie edycji do dnia 2010-09-20
(witacznie). Powinno zawierad przedmioty, ktdre student planuje (i wstepnie
zobowigzuje sie) zaliczy¢ w trakcie pobytu za granica.

Dotyczy
Student: Ewa55151 Kowalska55151
Program studidw: DZ-MAT - Matematyka, stacjonarne, pierwszego stopnia
Zaliczany etap: M3 - Trzeci rok matematyki

W cyklu dydaktycznym: 2009 - Rok akademicki 2009/10

Informacje ogoine

Numer decyzji: 84071
Data decyzji: 2009-03-17

Fl Rodzaj decyzji: MODYFIKACIA
SEndzTEn w—do uzupetnienia

medyfkac: 2010-09-30
H Etap tworzenia: Uzupetnianie programu
Nastepny etap studidw:

Komentarz: Porozumienie w sprawie programu zajec (LA)

Przedmioty obce
=3 zdefiniuj nowy przedmiot obcy

Pokaz odrzucone przedmioty [

[i]
Aktualny niezaakceptowany program zajec
1. Algebre M1 20092 NIE 6.00 francuski brak f brak  (brak danych) E - jeszcze nie zatwierdzony — edytuj[&]
CW EGZ WYK Szkofa: Universite Paris 13 e
2.  Analyse numerique elementaire 20052 NIE 6.00 francuski  brak [ brak  (brak danych) E - jeszcze nie zatwierdzony  edytuj 3
R - usuri B
CW EGZ WYK Szkola: Universite Paris 13
3. Cours de francais 20092 NIE 3.00 (brak danych} brak f brak  (brak danych) E - jeszcze nie zatwierdzony — edytuj ]
CW Szkota: Universite Paris 13 usufi B]
4.  Probabilites et statistique 1 20052 NIE 4.00 francuski  brak [ brak  (brak danych) E - jeszcze nie zatwierdzony  edytuj 3
R S usur 3
CW EGZ WYK Szkota: Universite Paris 13
5. Topologie algebraique elementaire 20052 NIE 9.00 francuski brak [ brak  (brak danych) E - jeszcze nie zatwierdzony — edytuj]
usuii 71
WYK Szhkota: Universite Paris 13

Suma punktéw ECTS mozliwych do zdobycia:  28.00 [l

Rys. 43 Edycja decyzji typu LA — przedmioty obce

Zaleznie od ustalen danej uczelni, konieczne moze by¢é réwniez uzupetnienie listy
przedmiotdw niewymagajgcych zaliczenia w uczelni macierzystej (czyli takich, ktdrych
student moze nie zalicza¢ dzieki zaliczeniu przedmiotéw obcych) i/lub réznic programowych
(czyli przedmiotéw z uczelni macierzystej, ktére student musi kiedys zaliczy¢ pomimo
wyjazdu), Rys. 44. Uczelnia moze zadecydowac odnosnie kazdej z list, kto ma mozliwos¢ ich
uzupetniania:

e koordynatorzy i studenci,
e tylko koordynatorzy,
e wytgcznie pracownicy dziekanatéw w USOS.

Od strony technicznej wybdr ten dokonywany jest przez administratora USOSweb (rozdz. 6).
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Przedmioty niewymagajace zaliczenia w uczelni macierzystej
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Rys. 44 Edycja decyzji typu LA — przedmioty niewymagajgce zaliczenia i roznice programowe

Dodawanie przedmiotow do obu list odbywa sie poprzez ich wybdr z katalogu (Rys. 45). Nie
jest mozliwe dodanie tego samego przedmiotu do obu list. Edycja wybranych przedmiotow
ogranicza sie wytgcznie do opatrywania ich opcjonalnymi komentarzami.

Gdy juz wszystkie informacje zostang wprowadzone, student powinien poinformowaé o tym
koordynatora, korzystajac z opcji zakoricz wypetnianie i powiadom koordynatora (dostepne;j
w menu na liscie decyzji typu LA oraz na stronie ze szczegétami porozumienia). Student po
tej czynnosci utraci mozliwos¢ edycji, natomiast koordynator po zalogowaniu do USOSweb
lub po przejsciu na strone wyjazddw przyznanych zostanie powiadomiony, ze powinien
rozpatrzyé oczekujgce decyzje typu LA. Koordynator ma mozliwo$é edycji zgtoszonej decyzji,
moze tez nakazac studentowi naniesienie poprawek — opcja odblokuj edycje przez studenta.
Jezeli koordynator nie wnosi zastrzezen, to powinien zaakceptowac LA (opcja dostepna w
oknie Porozumienie o programie zajec), skutkuje to zmiang statusu LA na W - edytowana
w USOSweb, Zaakceptowana przez koordynatora. Przedmioty w ramach LA otrzymuja
wowczas status Z-Zatwierdzony. Nalezy zauwazy¢, ze koordynator ma mozliwosc
zaakceptowania decyzji, nawet jezeli student nie zgtosit jej do rozpatrzenia.
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Oferta przedmiotowa dla jednostki
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Rys. 45 Katalog przedmiotow uczeln-i macierzystej

Jak wynika z praktyki, student czesto chce (lub musi) zmienié liste zaliczanych przedmiotéw.
Powinien w tej sprawie skontaktowac sie z koordynatorem uczelni macierzystej. W takich
sytuacjach koordynator dysponuje dwoma mozliwosciami (Rys. 46):

e opcja anuluj akceptacje — spowoduje powrot to statusu Uzupetnianie przedmiotow i
umozliwi modyfikacje przedmiotow, ktére sg zawarte w LA. Po jej wybraniu nie
bedzie mozna stwierdzi¢, czy LA zostato poprzednio zaakceptowane czy nie.

e opcja edytuj porozumienie — podobnie jak w poprzednio, status LA zostanie
zmieniony na Uzupetnianie przedmiotéw, a dotychczasowe przedmioty pozostang w
LA i bedzie mozliwa ich modyfikacja, jednak zostanie stworzona réwniez ich kopia,
ktérej status zostanie ustawiony na O-odrzucony (bez mozliwosci jakichkolwiek
zmian).
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Wybierz decyzje z listy

= anulyj akceptade

=>» edytuj porozumienie |
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= wysli odnosnik |

= szczegdly porozumienia

Rys. 46 Decyzja typu LA — po zaakceptowaniu

Opcja edytuj porozumienie ma na celu zachowanie pierwotnego stanu porozumienia o
programie zaje¢, by mozna je byto umiesci¢ na skorygowanej wersji porozumienia. Zatem
decyzja, nim zostanie udostepniona studentowi, bedzie zawierata zdublowany zestaw
przedmiotdéw, z czego potowa bedzie w stanie odrzuconym, a potowa w stanie do edyc;ji.
Odrzucone przedmioty beda widoczne zaréwno w szczegétach porozumienia (Rys. 47), jak i
na wydruku LA (Rys. 49). Mozliwe jest wielokrotne korzystanie z tej opcji, co powoduje
tworzenie kolejnych zestawdéw przedmiotow. Dodanie lub usuniecie przedmiotu w ramach
edycji porozumienia wigze sie z koniecznos$cig wskazania na liscie rozwijanej powodu zmiany,
ktory mozna dodatkowo opatrzy¢ komentarzem w jezyku angielskim.
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Rys. 47 Edycja przedmiotow po ponownym udostepnieniu zmian w decyzji

Udostepnienie opcji edytuj porozumienie zostato podyktowane potrzebg utrzymywania
historii zmian LA juz po jego podpisaniu. Wyjazdy zagraniczne w ramach programu Unii
Europejskiej Erasmus+ wymagajg trzech wersji dokumentu LA: before the mobility (przed
wyjazdem na studia, z tylko jednym zestawem przedmiotdéw), during the mobility (po
wyjezdzie za granice, z ewentualnymi korektami, widoczne wszystkie zestawy przedmiotéw,
jak na Rys. 49) i after the mobility (po powrocie do kraju, z ostatecznym zestawem
przedmiotow). Historia zmian zapamietywana jest tylko dla przedmiotéw obcych.
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W przypadku przedmiotow niewymagajgcych zaliczenia i réznic programowych pamietany
jest wyfacznie stan faktyczny.

Z poziomu USOSweb mozliwe jest wydrukowanie wersji before i during the mobility, wersja
after the mobility drukowana jest wytacznie z poziomu USOS. Jezeli decyzja nie jest
zatwierdzona przez koordynatora, to dokument zostanie wydrukowany ze znakiem wodnym
— napisem draft version.

Gdy z wyjazdem jest zwigzanych kilka LA, kazde zatwierdza sie i drukuje osobno.

Porozumienie o programie zaje¢ powinno uzyskaé akceptacje dwoéch oséb: koordynatora
uczelni macierzystej oraz koordynatora uczelni partnerskiej. Obstuga komunikacji pomiedzy
zaangazowanymi osobami nie nalezy do zadan USOSweb. Dostepna jest jednak opcja — wyslij
odnosnik (Rys. 41) — ktéra moze by¢ pomocna. Pozwala ona wystaé do koordynatora uczelni
partnerskiej odnosnik do strony z trescig porozumienia w formacie PDF. Dzieki temu moze
on Sledzi¢ postepy w przygotowywaniu listy przedmiotdw i moze zgtasza¢, poczta
elektroniczng lub w inny sposdb, swoje uwagi. Nalezy pamietaé, ze USOSweb nie udostepnia
mu w zadnej postaci mozliwosci bezposredniego modyfikowania listy przedmiotéw.
Koordynator uczelni partnerskiej moze tez wykorzysta¢ odnos$nik do wydruku ostatecznej
wersji uzgodnionego programu, w celu podpisania i odestania do koordynatora uczelni
macierzystej studenta, bez koniecznosci czekania az tradycyjng pocztg dotrze jego wersja
papierowa.

Do wystania odnos$nika wykorzystuje sie modut U-MAIL. Krok trzeci wysytania listu — edycja
tresci wiadomosci zawierajgcej utworzony automatycznie odnosnik — jest pokazany na Rys.
48. Tres¢ porozumienia w formacie PDF wida¢ na Rys. 49.
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Rys. 48 Wysytanie odnosnika do koordynatora zewnetrznego




' Modut Wymiana studencka w USOSweb
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Rys. 49 Wydruk modyfikowanej decyzji LA during the mobility
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Ostateczne zatwierdzenie decyzji i wchodzacych w jej sktad przedmiotéw (zmiana stanu
decyzji na ostatecznie zatwierdzona) odbywa sie po powrocie studenta z wyjazdu i
przedstawieniu Karty przebiegu studiow (tzw. Transcript of Records). Pracownik sekcji
studenckiej uzupetnia decyzje, dopisujgc do niej ewentualnie dodatkowe wymagania (np.
z ktérych przedmiotéw czy punktéw standardowych wymagan programu studidw zwalnia
studenta program zrealizowany za granicg, czy tez jakie dodatkowe przedmioty student musi
zaliczy¢, badz jakie punkty zdobyc¢).

Karta przebiegu studiow zawiera oceny uzyskane przez studenta w uczelni partnerskiej. Te
oceny (a doktadniej ich odpowiedniki w skali uczelni macierzystej) powinny zostac
wprowadzone do decyzji typu LA. Moze je wpisaé pracownik sekcji studenckiej, koordynator
Erasmus lub sam student. W trakcie pobytu student na wymianie, LA jest zaakceptowane,
zatem niedostepne w catosci do edycji. Wykonanie przez koordynatora jednej z dwdch
wczesniej opisanych operacji (anuluj akceptacje czy edytuj porozumienie) daje studentowi
dostep takze do listy przedmiotéw, zatem student mdégtby zmienic te liste. To raczej nie jest
pozadane. Istnieje jeszcze trzecia opcja dostepna dla koordynatora:

e edytuj oceny — spowoduje przejscie do stanu Uzupetnianie ocen i umozliwi
modyfikacje tylko czterech z wszystkich pdl przedmiotu obcego (liczba ocen i suma
ocen do S$redniej, ocena, komentarz). Wszystkie pozostate pola s3 zablokowane
(wyszarzane). Oceny moze edytowaé zarowno student, jak i koordynator. Na liscie
przedmiotow pojawi sie odnosnik edytuj ocene (Rys. 50).

Przedmioty obce

Aktualny niezatwierdzony program zajec

bra -3 i Ui
= Compiling Technigues tnFros007 20121 1E 10.00  angielski brak / £ [ededs il edytyj ocengl
bk zatwierdzony
K Uczelnia: The University of Edinburgh
bea -3 i Ui
= Computer Graphics (Level 10) muFri0010 20122 1E 10.00  angielski '_":__"I £ =[EEEE edytuj ocengl]

zatwierdzony

K Uczelnia: The University of Edinburgh

Rys. 50 Przedmiot obcy w stanie do edycji ocen

Ponowne wykonanie zaakceptuj zamknie mozliwos¢ edycji ocen. Nalezy pamietaé, ze skala
ocen w uczelni macierzystej i partnerskiej mogg sie znacznie réznié. Koordynator powinien
zatem uzgodnié ze studentem sposob przeliczenia oceny z jednej skali na drugg. Powinien
takze sprawdzi¢, co wpisat student. Ostateczne weryfikacja ocen odbedzie sie w dziekanacie,
na podstawie papierowej wersji Karty przebiegu studidw. Wtedy tez nastgpi zatwierdzenie
decyzji.

5 Interfejs pracownika

Pracownik uzyskuje dostep do modutu po wybraniu odnosnika Dla Pracownikow z menu
gtéwnego, a nastepnie odnosnika Wymiana studencka z panelu po lewej strony (Rys. 51).
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Rys. 51 Modut wymiany studenckiej w interfejsie pracownika
5.1 Dowolny pracownik

W niniejszym punkcie opisane sg strony przeznaczone dla wszystkich pracownikow
mogacych zalogowaé sie do USOSweb.

Strona dostepna w lewym panelu pod pozycja umowy uczelni zawiera liste uméw o
wspotpracy podpisanych z uczelniami partnerskimi. Wyglada ona niemal identycznie jak lista
w interfejsie koordynatora, zawierajagca umowy w kontekécie konkretnej jednostki
organizacyjnej (por. p. 2.1). Lista dla wszystkich pracownikéw rdézni sie od listy dla
koordynatora nastepujgcymi szczegdtami:

e obejmuje umowy z catej uczelni,

e w szczegotach umowy widoczne sg warunki wspdtpracy w kontekscie wszystkich
jednostek organizacyjnych,

e mozliwe jest filtrowanie ze wzgledu na jednostke organizacyjng,

e nie jest mozliwy eksport listy do pliku w formacie CSV.

Pozycja uczelnie partnerskie w lewym panelu prowadzi do listy szkét zagranicznych, z
ktérymi uczelnia podpisata co najmniej jedng aktualng (lub wchodzacg w zycie w przeciggu
roku) umowe o wymianie miedzynarodowej (Rys. 52). Kazda pozycja na liscie zawiera
nastepujgce informacje: kraj, miasto, kod Erasmus, nazwa uczelni w jezyku narodowym i
angielskim, strona WWW, odnosnik do broszury informacyjnej (jezeli jest dostepna —
definicja broszury informacyjnej zostata podana w p. 2.1).
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Uczelnie partnerskie

Ma stronie wyswietlane sa uczelnle partnerskle, czyli uczelnie zagraniczne, z
ktdrymi Uniwersytet Warszawski ma podpisang co najmniej jedng umowe o
wymianie migdzynarodowe] spefniajgca nastepujace warunki:

® data roz poczecia cbowigzywania umowy wynosi co najwyzej jeden rok od

drisiaj,
® data zakoriczenia obowigzywania umowy jest pdZniejsza niz dzisiaj lub nie
jest ustalona.
OPCJE FILTRU
Kraj: [
Miasto:

MNazwa uczelni (w jez. narodowym): n
Nazwa uczelni (w jez. angielskim):
Kod Erasmus uczelni: [

Broszura informacyjna (uczelni i/lub jednostek):

yawietlane 53 elementy 1..30 | nastepna strona | pokaz wszystko

Broszura

Lp. Kraji miasto Kod Erasmus MNazwa uczelni Nazwa uczelni (ang.) Strona WWW 2 .
informacyjna

Universiteti | Shkodrés
1 Albania (Shkoder) "Luigj Gurakugi”

[pokaz jednostki)

The University of Shkodra o - .
“Lyiig] Gurakugi® hittp:/Awwew.unishic.edu al/
2 Albania (Viora) ﬂ:i'ff’.fi;‘;f’lt.‘_""“’a
Universiteti Europian i

3 Albania (Tirané) Tiranes European University of Tirana

[pokaz jednosthi)

Université dAlger
[pokaz jednostii)

4 Algieria (Alger)

Argentyna (Villa Universidad Macional de

[ Maria, Co ) Villa _Mmfa_ : hittp:/ A urmem . edu.ar
[pokaz jednostii)
& Argentyna (Buenos Unim_ar.sidad q.el Salvador hittp:// Al
Aires) [pokaz jednostki)
. Argentyna ;Jniverzi:ad Macional de
ucum
(Utcus [pokaz jednostii)
. Argentyna givzhrsidad Macional del
) mahue
Rag et [pokaz jednostki)
9 Australia (Sydney) Macqguarie University
Johannes Kepler . .
Johan Kepler U af
10 Austria (Linz) ALINZO1  Universitat Linz L LG L LY hittpc/Awnawd jlku.at

Linz

[pokaz jednostki)

Rys. 52 Lista uczelni partnerskich
5.2 Pracownik bedgacy cztonkiem komisji

Pracownik, ktory zostat wpisany w USOS jako cztonek komisji ds. programu ERASMUS, po
wyborze opcji moje komisje z panelu po lewej strony, zobaczy na stronie liste (Rys. 53 ) tych
rekrutacji, w ktérych uczestniczy jako cztonek komisji. Jesli zamiast listy komisji zobaczy
komunikat z Rys. 54, to przyczyng moze by¢:

e Nie wprowadzenie informacji do USOSweb, ze komisja, w ktdrej zasiada, bedzie
obradowa¢ nad przyznawaniem miejsc w ramach istniejgcej rekrutacji (zadanie
koordynatora ds. programu ERASMUS).

e Nie wprowadzenie do USOS danych o istnieniu komisji, w ktdrej zasiada (zadanie
dziekanatu).

e Nie wprowadzenie do USOS danych o cztonkostwie pracownika w tej komisji (zadanie
dziekanatu).
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Komisja wydziatowa ds. programu ERASMUS
Wybierz jedna z ponizszych rekrutacji |

Elementy 1.5z 5 " pokaz opCE

d ¥ Sl d ka ( Isku) - Ezas trwania
Jednostka Jednostka (po angielsku

Wdziat Matematyki, Informatyki i Mechaniki Faculty of Mathematics, Informatics, and Mechanics 2008-03-15 2008-08-30 wybierz 3
Wydziat Matematyki, Informatyki i Mechaniki Faculty of Mathematics, Informatics, and Mechanics 2008-10-23 2008-10-26 wybierz
Wydziat Matematyki, Informatyki i Mechaniki Faculty of Mathematics, Informatics, and Mechanics 2008-10-22  2008-10-22 wybierz B
Whdziat Matamatyki, Informatyki | Mechaniki Faculty of Mathematics, Informatics, and Mechanics 2002-10-20 2002-10-20 wybierz B
Whydziat Matematyki, Informatyki | Mechaniki Faculty of Mathematics, Informatics, and Mechanics 2002-10-21 2002-10-21 wybierz B

Elementy 1.5z 5

Rys. 53 Lista rekrutacji na stronie cztonka komisji ds. programu Erasmus

Zalogowanny jest: Jan319 KowalskiZ 19 (pracownik)

WSTEP . . .
Koordynacja wyjazdow Erasmus
SPRAWDZIANY
PROTOKOLY
Strona przeznaczona wiytacznie dla cztonkdw komisji ds. programu
REJESTRACJA N&,

ERASMUS, Jezeli jestes cztonkiem takiej komisji, to preyczyng ogladania teqa
komunikaty moze by
¢ Nie wprowadzenie informacii do USOSweb, 2e kamisja, w ktdre]

EGZAMINY

DERBERATY zasiadasz, bedzie obradowat nad przyznawaniem migjsc w ramach
. istniejgce] rekrutaci (zadanie koordynatora ds. prograrmu ERASMUS),
OPIRISVANIE PODAN * Nie wprowadzenie do USOS danych o istnieniu komisji, w kidre]
zagiadasz (zadanie dziekanatu).

WYMIANA STUDENCHA  Mie wprowadzenie do USO0S danych o twoim cztonkostwie w tejze komisji
¥ jednastki {zadanie dziekanat.i),

koordynowane
» moje komisje
b moje opinis
WA IR ARMKIET

Rys. 54 Interfejs pracownika, ktdry nie jest cztonkiem zadnej komisji

Po wyborze rekrutacji (opcja wybierz) pracownik zostanie przeniesiony do strony, na ktdrej
beda widoczne wnioski o wyjazd, jakie zostaty ztozone przez studentow w ramach tej
rekrutacji (Rys. 55). We wnioskach zawarte sg nastepujace informacje:

e Zyciorys w dwdch jezykach, list motywacyjny w dwodch jezykach, opis stazy
zagranicznych i innych doswiadczen studenta.

e Spis uczelni, do ktérych chciatby pojecha¢ student, w kolejnosci od najbardziej dla
niego atrakcyjnych.

e Spis jezykow jakie student twierdzi ze zna.

e Spis kilku wybranych przez studenta ocen, ktére jego zdaniem sg istotne.

e Opinie dotgczone do wniosku.

Ta strona NIE stuzy do przyznawania wyjazdéw. Jej celem jest udostepnienie informacji
potrzebnych do podjecia decyzji na forum catej komisji. Dyskusja na temat ztozonych
wnioskdw i nominowanie studentdow do wyjazdu odbywa sie poza USOSweb. Za
wprowadzenie do systemu informacji o przyznanych przez komisje wyjazdach
odpowiedzialny jest koordynator.
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Elementy 1..52 5 [~ PoKAZ ORCIE
Student
Srednla 4.7 | Ocena wniosku ©. " | Dpcje
Nazwisko m Status
KowalskilD7958 Janl07958 zlozony 2.16667 2.16667 =3 zobacz
Kowalskil0767 Jan10767 zlozony 0 0 -3 ,’Zobaczé
KowalskilD7248 Janl07248 zlozony 0 0 =3 zobacz
KowalskilD4572 1an104572 przyznano wyjazd 3.86364 4,90909 =% zohacz
Kowalskild4377 Janl04377  rozpatrzono negatywnie  3.45455 4,909 =3 zobacz

Elementy 1..52 5

Rys. 55 Lista wnioskow wyjazdowych w ramach rekrutacji
5.3 Pracownik piszgcy opinie

Pracownik, ktdry zostat wskazany przez studenta jako opiniodawca wniosku o wyjazd, po
wyborze opcji moje opinie z panelu po lewej strony, zobaczy na stronie liste studentdw,
ktorym ma wystawi¢ opinie. Wniosek nie musi byé ztozony, moze by¢ dopiero ‘w
przygotowaniu’. Juz wtedy opiniodawca moze opinie wystawi¢ i zatwierdzi¢. Moze tez
odmoéwié wystawienia opinii (to m.in. z tego powodu prosba o wystawienie opinii jest od
razu dostepna w interfejsie potencjalnego opiniodawcy).

Opinie majg na celu utatwi¢ komisji przyznajacej wyjazdy studentom dokonanie witasciwych
wyboréw. Kazda opinia jest zwigzana z konkretnym wnioskiem o wyjazd i nie moze by¢
poézniej podpinana do innych wnioskéw. Jesli wniosek zostanie usuniety z systemu, czy to
przez koordynatora usuwajgcego stare wnioski, czy to przez studenta anulujgcego wniosek,
to opinia z nim zwigzana zostanie usunieta razem z nim.

Wsrod pokazanych na stronie opinii mogg by¢ zaréwno opinie wystawione podczas
poprzednich rekrutacji, jak i takie, o ktérych wystawienie pracownik zostat poproszony
niedawno. Mozliwe stany, w jakich moze sie znajdowac opinia, sg pokazane na podgladzie na

Rys. 56.
Spis opinii
Elementy 1..10 z 10 [T Poka? oPCIE

m Student Status [i | Widocznosé opini [i |

1 Ewall7830 Kowalskall7E39  niegotw * nie rozpoczeta - i
Opiniodawca nie rozpaczat gl

: wypetniania opinii, Student yia

2 EwallB068 KowalskallBOSE  niegoto moge z niej jeszrze ol

zrezvgniowad | wybrad innega
Ewal37110 Kowalskal37110  zatwiendz opiniodawce cglad

4  Ewal37l12 Kowalskald7Fllz  zatwierdz * niegotowa - Cpiriodawca |04
rozpoczat juz wypetnianie

) opinii, Student nie moze juz 2 |yCia
5 Ewal37117 Kowalskal37117  niegote nie] zrezygnowat, Dopékinie A
zostanie zakwierdzona,

6 EwalS6310 KowalskalSa310  niegoto dopity jej tredé jest dostepna V13
wytacznie opiniodawcy, ciglad
_ + wycofana - Opiniodawica pethii
7 BuralS6319 KowalskalSe319  nie rozpoc odméwit udzieleria opini v | s
2wigzku z czym student moze
) z niej zrezygnowad i wybrad  ppefij
8 Ewa156356 KowalskalSe356  nie rmepo: e Y e e wystawienia
* zatwierdzona - Opinia jest pelr'lij
i k 8 A
9 EwalSe40S KowalskalSe40S nie rzpoc gokowa M wystawlenia
. ) ) =¥ edycia
10 Janl37129 kowalskil37129 niegotowa widacana — emekles

Elermenty 1..10 z 10

Rys. 56 Stany opinii
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Aby wystawi¢ opinie, nalezy przy danym wniosku wybra¢ opcje edycja. Jesli koordynator
udostepnit kilka wzoréw opinii, to opiniodawca moze wybrac jedng z dostepnych (kierujgc
sie opisem dotgczonym do wzoru). Pisanie opinii polega na wypetnieniu tekstowych pdél
odpowiadajgcych zamieszczonym we wzorze pytaniom (Rys. 57 ). Kazde pole tekstowe jest
zaopatrzone w licznik wprowadzanych znakéw. Uzytkownik zostanie ostrzezony, gdy
przekroczy dopuszczalny rozmiar pola. Dodatkowo, poza odpowiedziami na przygotowane
pytania, istnieje mozliwos$¢ przedstawienia ogdlnej opinii na temat studenta (do 4000
znakdéw). Opiniodawca ma réwniez dostep do ocen studenta, ktére moze przejrze¢ klikajac
opcje zobacz oceny studenta, znajdujaca sie nad pierwszym pytaniem.

Zalogowana jest: Ewaz?i KowalskaZ?0 (pracownik]
e Edycja opinii
SPRAWDZIANY
Elwroe do listy opini
PROTOKOLY
=¥ robacz ocery studenta
REJESTRACIA NA )
Czy student urnie dodawac?
EGZAMINY = S
Lirnit 5, werowadzona 0 znakdw
=
DEZYDERATY
OPINIDWWANIE FODAN =
Jakie jest zaangazowanie studenta na zajeciach?
WY LAN A Lirnit , wprowadzono 0 znakdw
STUDENCKA
¥ jadnostd ;l
kaardynouane
¥ moje komisje
b moje opinie ;I
¥ woybrana opinia E oo "
Prosze ocenic pracowitost studenta woskal 1-10
Lirnit 2, wprowadzono 0 znakdw
WeNIK] ANKIET =
=
Inne informacjs o studencie
Lirnit , wiprowadzans O znakdw
=
=

Rys. 57 Wypetnianie opinii w sprawie wyjazdu studenta

Pracownik moze wypetnia¢ ankiete ‘na raty’. Klikniecie przycisku zapisz, podczas wypetniania
opinii powoduje przejscie do pogladu opinii z wprowadzonym dotychczas informacjami (Rys.
58 ). W tym oknie mozna tez:

. ostatecznie zatwierdzi¢ opinie (opcja zatwierdZ) — opinia staje sie dostepna dla
innych, ale traci sie mozliwos¢ wprowadzenia zmian. (Uwaga: Aby mdc zatwierdzié
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opinie, nie jest konieczne wypetnienie wszystkich pdl, dlatego tez te opcje nalezy
wybraé dopiero gdy opinia bedzie gotowa),

« wprowadzi¢ kolejne zmiany (opcja zmien),

« lub odmoéwic udzielenia opinii ( opcja odmow...).

Podglad opinii
v/

[ElwriE do listy opii

Zapisano opinie (nalezy ja jeszcze zatwierdzicl ),

Jeszcze nie zatwierdzies opinii, Dopdki tego nie zrobisz, dopdty moiesz
zZrmieniac jej tresc, Mie mniej jednak dopiero po zatwisrdzeniu opinia
bedzie Lwazana za dozong | udostepniona komisii preyznajace] studentom
wyjazdy,

=¥ zobacz oceny studenta

Odpowiedzi na pytania z formularza

Czy student umie dodawac?
TAK

Jakie jest zaangaiowanie studenta na zajediach?
Akt

Prosze ocenic pracowitoss studenta woskali 1-10
a

Inne informacje o studencie

wWarto wystad go za granice,

Rys. 58 Okno podgladu niezatwierdzonej opinii

6 Interfejs administratora

Odnosnik Wymiana studencka jest dostepny takze w interfejsie lokalnego administratora,
ktéoremu przyznano role globalng Nadzor nad wymiang studenckq. Rola daje uprawnienia
koordynatora ds. programu Erasmus we wszystkich jednostkach uczelni. Konto lokalnego
administratora z takg rolg powinno sie przyzna¢ wybranym pracownikom jednostki
organizacyjnej, ktdra jest odpowiedzialna za koordynowanie wymiany w ramach catej
uczelni.

Administrator USOSweb ma do dyspozycji parametry globalne Kto moze edytowac
przedmioty decyzji LA naleigce do tabeli B (niewymagajqce zaliczenia w uczelni
macierzystej) oraz Kto mozie edytowac¢ przedmioty decyzji LA naleiqce do roéznic
programowych (wymagane do zaliczenia etapu), ktére pozwalajg wptywajg na dostepnosc
odnosnikow w trakcie edycji decyzji typu LA. W obu przypadkach mozna wskazaé jedng z
opcji: Nikt, Koordynatorzy, Koordynatorzy i studenci (p. rozdz. 4). Dotyczy to wytgcznie
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klasycznych LA, przekazywanych uczelniom partnerskim w formie drukowanej. Nie dotyczy
nowych elektronicznych LA, przekazywanych przez sie¢ Erasmus Without Paper.

USOSweb pozwala na zdefiniowanie wzorca nazw funkcji pracowniczych, wedtug ktérego
sprawdzane jest, czy dana osoba jest koordynatorem wymiany miedzynarodowej. Wzorzec
ten definiowany jest jako wyrazenie regularne w parametrze FUNKCJA_KOORD_REGEX.
Szczegbtowe informacje znajdujg sie w dokumentacji instalacyjnej.

7 Modyfikacje lokalne — informacje dla administratora systemu

Niniejszy rozdziat zawiera informacje o tych funkcjach modutu wymiany zagranicznej, ktore
od strony programistycznej lub administracyjnej muszg zostaé zaprojektowane lub
uzupetnione przez kazdg uczelnie korzystajgcg z modutu w celu uwzglednienia jej lokalnych
zasad lub biznesowego odwzorowania danych w USOS.

7.1 Obliczanie czasu trwania poprzednich wyjazdow Erasmus

W trakcie sktadania wniosku wyjazdowego lub ustalania szczegétéw przyznanego wyjazdu w
ramach programu Erasmus+ osoba wyjezdzajgca ma obowigzek ztozenia deklaracji
dotyczacej poprzednich wyjazdéw w ramach rdznych edycji programu Erasmus (oraz ich
podprogramdéw). USOSweb na podstawie podanych dat wyjazdu i powrotu oblicza dtugos¢
wyjazdu (w miesigcach, dopuszczalne sg wartosci utamkowe), ktéra nie musi odpowiadaé
dtugosci faktycznej i moze by¢ zaokraglona lub w inny sposéb dostosowana do przepisow
ogoblnych lub uczelnianych. Algorytm obliczania dtugosci wyjazdu implementowany jest w
kodzie zrédtowym USOSweb. Szczegdtowe informacje znajdujg sie w panelu administratora
pod pozycjg MODYFIKACJE LOKALNE — Poprzednie wyjazdy.

7.2 Rozpoznawanie umow i mobilnosci zwigzanych z programami Erasmus,
Erasmus+ oraz Erasmus Mundus

Niektére funkcje i mechanizmy USOS i USOSweb zwigzane z wymiang miedzynarodowg
wymagajg informacji, czy dany projekt, umowa, wyjazd lub przyjazd zwigzane s3 z
konkretnymi edycjami programu Erasmus (oraz ich podprogramami). Przyktadowo: podczas
sktadania wniosku wyjazdowego i uzupetniania szczegétéw wyjazddédw w ramach programéw
Erasmus osoba wyjezdzajgca musi poda¢ uzupetni¢ dane o dodatkowe informacje i
deklaracje.

Informacja, czy program nalezy do jednej z edycji Erasmus (Erasmus, Erasmus+ lub Erasmus
Mundus) jest migrowana z USOS, co wymaga dostosowania po stronie USOS dedykowanej
funkcji lokalnej. Szczegdétowe informacje dostepne sg w podreczniku USOSadm. Wymiana
miedzynarodowa.

7.3 Rozpoznawanie umow podpinanych i niepodpisanych

Na potrzeby modutu wymiany studenckiej mozna zdefiniowaé po stronie USOS statusy
umoéw miedzynarodowych (przechowywanych w tabeli DZ_ATRYBUTY_WYMIANY). Statusy
te mogg by¢ definiowane dowolnie, w zaleznosci od preferencji konkretnej uczelni.



https://www.usos.edu.pl/system/files/pdf/pl-usos-java-bwz_6.pdf
https://www.usos.edu.pl/system/files/pdf/pl-usos-java-bwz_6.pdf
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Na podstawie statusu umowy USOSweb ustala, czy umowa czy umowa jest podpinana, tj.
mozliwa do wyboru przy przyznawaniu wyjazdu, lub niepodpisana. Uwaga! umowa
podpinana to nie to samo co podpisana. Niektdre podpisane umowy — np. nieprzedtuzone —
nie mogg by¢ wskazywane w ramach wyjazdu lub oferty).

Mechanizm okreslajgcy, ktére statusy oznaczajg umowe podpinang, a ktére niepodpisang,
implementowany jest w kodzie zrédtowym USOSweb. Szczegdtowe informacje znajdujg sie w
panelu administratora pod pozycja MODYFIKACIE LOKALNE — Statusy umoéw
miedzynarodowych.




