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PROJEKT ,,E RASMUS —M OBILNO SC EDUKACYJINA " (KA103/2018)
KRAJE PROGRAMU
WYJAZDY NAUCZYCIELI AKADEMICKICH W CELU
A) PROWADZENIA ZAJ EC (STA)
B) PROWADZENIA ZAJ EC ORAZ UCZESTNICZENIA W SZKOLENIU (STA+STT)

KROK PO KROKU

KROK 1 - INFORMACJA O ROZPOCZ ECIU PROCEDURY KWALIFIKACJI

1. Biuro Wspotpracy z Zagranicg (BWZ) zamieszcza na stronie www.bwz.uw.edu.pl (zaktadka: Erasmus - kraje

programu) >> Wyjazdy dydaktyczne nauczycieli akademickich 2018/2019):
Procedura i kryteria kwalifikacji, organizacji oraz zasady finansowania wyjazdéw nauczycieli
akademickich w celu: a) prowadzenia zaje¢, b) prowadzenia zaje¢ oraz uczestniczenia w szkoleniu
(STA+STT),

* Krok po kroku,

e Indywidualny program nauczania (Mobility Agreement - Staff Mobility for Teaching),

» Indywidualny program nauczania i szkolenia (Mobility Agreement Staff - Mobility for Teaching and Training)

e Whniosek wyjazdowy STA/STA+STT 2018/2019,

o Taryfikator STA/STA+STT 2018/2019.

2. BWZ ogtasza konkurs na fundusze Erasmus STA/STA+STT 2018/2019. Przesyta wyzej wymienione
dokumenty i formularze kierownikom jednostek UW/koordynatorom ds. mobilnosci.

KROK 2 - ZGLOSZENIE KANDYDATUR W TERMINIE do 1 2 listopada 2018 r .

Kierownik jednostki UW / wydziatowy koordynator ds. mobilnosci przekazuje do BWZ, do 12 listopada 2018 r. do
godz. 16.00, list e rankingow g nauczycieli akademickich, ktérzy zamierzajg prowadzi¢ zajecia w uczelni zagranicznej,
poswiadczong podpisem i pieczgtkg dziekana / kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej UW.

Do listy prosimy dot gczyé oryginat lub kopi e wiasciwie wypetnionego, zawieraj gcego daty pobytu,
uzgodnionego z uczelni g zagraniczn g programu nauczania (formularz pt.  Mobility Agreement - Staff
Mobility for Teaching) i/lub programu nauczania i szkolenia ( Mobility Agreement - Staff Mobility for
Teaching and Training), z podpisem przedstawiciela uczelni zagranicznej, piecz ecig tej uczelni, podpisem

i piecz gtk g kierownika jednostki macierzystej i podpisem naucz yciela akademickiego.

KROK 3 - POTWIERDZENIE PRZYZNANIA FUNDUSZY ERASMU S TYPU STA i/lub STA+STT

1. BWZ przekazuje kazdemu koordynatorowi liste nauczycieli akademickich, ktérym prorektor do spraw
naukowych przyznat stypendium Erasmus STA i/lub STA+STT oraz liste wyjazdéw oczekujgcych.

2. BWZ wskazuje zakwalifikowanej osobie adres internetowy, pod ktérym znajdujg sie szczegétowe informacje
i formularze dot. wyjazdéw STA i/lub STA+STT przesyta je pocztg elektroniczna.

PRZYGOTOWANIE WYJAZDU PRZEZ NAUCZYCIELA AKADEMICKIEGO

KROK 4 - UZGODNIENIE Z UCZELNIA ZAGRANICZNA ostatecznej wersji programu nauczania i/lub
programu nauczania i szkolenia

Mobility Agreement - Staff Mobility for Teaching i/lub Mobility Agreement Staff - Mobility for Teaching and Training.

KROK5 - ZtOZENIE DOKUMENTOW W BWZ i WYPLATA STYPENDIUM

Co najmniej 3 tygodnie przed wyjazdem nauczyciel akademicki sktada/przekazuje do BWZ:
1. oryginat wypetnionego wniosku wyjazdowego Erasmus STA/STA+STT  podpisanego przez nauczyciela
akademickiego oraz przez dziekana / kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej UW;

2. skan wia $ciwie wypetnionego indywidualnego programu nauczani a i/lub indywidualnego programu
nauczania i szkolenia z podpisem przedstawiciela uczelni zagranicznej, pieczecig tej uczelni, podpisem i
pieczatkg kierownika jednostki macierzystej i podpisem nauczyciela akademickiego;



3. kopie tradycyjnego wniosku wyjazdowego UW  w przypadku:
* Igczenia wyjazdu STA i/lub STA+STT z wyjazdem w innych celach (np. udziat w konferencji),
» dofinansowania (z zaznaczeniem jego przeznaczenia) z ,funduszy wydziatowych”.

PRZYGOTOWANIE WYJAZDU PRZEZ BWZ

KROK6 - PRZYGOTOWANIE UMOWY INDYWIDUALNEJ

1. Na podstawie wniosku wyjazdowego STA/STA+STT, BWZ przygotowuje umowe indywidualng i przekazuje do
podpisu osobie wyjezdzajgcej.

2. Osoba wyjezdzajgca odsyta do BWZ dwa egzemplarze podpisanej przez siebie umowy indywidualne;j.

3. Pracownik BWZ przekazuje do Kwestury oryginat wniosku wyjazdowego STA/STA+STT do realizacji.

PO POWROCIE

KROK 7 - ROZLICZENIE WYJAZDU
W ciggu 14 dni od daty zako nczenia pobytu w zagranicznej uczelni nauczyciel akademicki:

1. przekazuje do BWZ

e dokument poswiadczajgcy: a) okres pobytu w uczelni zagranicznej (zgodny ze ztozonym uprzednio w BWZ
indywidualnym programem nauczania / Indywidualnym programem nauczania i szkolenia), b) zrealizowanie
programu i liczbe godzin przeprowadzonych zaje¢ dydaktycznych, zawierajgcy pieczeé uczelni, miejsce i date
wystawienia w ostatnim dniu pobytu w uczelni zagranicznej;

» kopie biletéw podr6znych do miejsca prowadzenia zaje¢ i powrotnych, z zaznaczonymi datami podr6zy i ceng lub

w przypadku odbycia podrézy samochodem — o$wiadczenie o odbyciu podrézy samochodem z zaznaczeniem
dat przekroczenia granicy polskiej i liczby przebytych kilometréw.

2. wypehia raport-ankiete on-line, do ktorej link zostanie przestany z systemu Komisji Europejskiej Mobility Tool,
pod koniec pobytu, na adres e-mail nauczyciela akademickiego.

Sylwia Salamon
Warszawa, 12.10.2018 . Uczelniany koordynator programu Erasmus+



