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www.bwz.uw.edu.pl

Program ERASMUS+
www.erasmusplus.org.pl

PROJEKT TYPU ,ERASMUS - MOBILNO SC EDUKACYJNA (KA103)”
PRAKTYKI ZAGRANICZNE W KRAJACH PROGRAMU (SMPA/KA103)
DLA STUDENTOW — PRZYSZtYCH ABSOLWENTOW UNIWERSYTET U WARSZAWSKIEGO
ROK AKADEMICKI 2018/2019

1. Ogolny przewodnik po programie znajduje sie:

wersja polska
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/sites/erasmusplus2/files/erasmus-plus-programme-
guide2 pl.pdf

wersja angielska
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/sites/erasmusplus2/files/erasmus-plus-programme-

guide? en.pdf

2. Projekt ,Erasmus - Mobilnos¢ Edukacyjna” jest realizowany na podstawie umowy zawartej przez
Uniwersytet Warszawski (UW) z Fundacjg Rozwoju Systemu Edukacji (FRSE) oraz wytycznych
uzupetniajgcych przekazywanych przez Fundacje. Wz6r umowy znajduje sie na stronie FRSE.

Definicje

llekro¢ jest mowa o:

1) kraju programu — nalezy przez to rozumie¢ jeden z nastepujacych krajow: Austria, Belgia,
Butgaria, Chorwacja, Cypr, Czechy, Dania, Estonia, Finlandia, Francja, Grecja, Hiszpania,
Holandia, Lichtenstein, Irlandia, Islandia, Litwa, Luksemburg, totwa, Macedonia — byta Republika
Jugostawii, Malta, Niemcy, Norwegia, Portugalia, Rumunia, Stowacja, Stowenia, Szwecja, Turcja,
Wielka Brytania, Wegry, Wtochy;

2) studencie — nalezy przez to rozumie¢ studenta lub doktoranta UW, ktéry studiuje na kierunku
prowadzgcym do uzyskania dyplomu studidw pierwszego, drugiego, trzeciego stopnia lub
jednolitych studiow magisterskich;

3) absolwencie — nalezy przez to rozumie¢ studenta lub doktoranta UW, ktéry uzyskat dyplom
studiow pierwszego, drugiego, trzeciego stopnia lub jednolitych studiow magisterskich;

4) mobilnosci — nalezy przez to rozumie¢ wyjazd za granice w celu zrealizowania uzgodnionego
programu studiow lub praktyki;

5) kapitale mobilnosci — nalezy przez to rozumie¢ liczbe miesiecy zrealizowanego pobytu w uczelni
lub instytucji zagranicznej na zasadach okreslonych w programie LLP-Erasmus, Erasmus+ i/lub
Erasmus Mundus (ze stypendium finansowym lub bez);

6) dniu rozpoczecia mobilnosci — nalezy przez to rozumie¢ pierwszy dzien, w ktérym absolwent musi
by¢ obecny w instytucji zagranicznej;

7) dniu zakonczenia mobilnosci — nalezy przez to rozumie¢ ostatni dzien, w ktérym absolwent musi
by¢ obecny w instytucji zagranicznej;

8) stypendium Erasmus KA103 — nalezy przez to rozumie¢ stypendium, ktére zostato przyznane na
wyjazd na zagraniczne studia czesciowe i/lub praktyki zagraniczne do kraju programu (patrz
,Definicje” pkt.1);

9) stypendium Erasmus KA107 — nalezy przez to rozumie¢ stypendium, ktére zostato przyznane na
wyjazd na zagraniczne studia czesciowe i/lub praktyki zagraniczne do krajow partnerskich, tj.
innych niz kraje programu (patrz ,Definicje” pkt.1).

OGOLNE ZASADY KWALIFIKACJI STUDENTOW i DOKTORANTOW
UBIEGAJACYCH SIE O STYPENDIUM ERASMUS
W CELU REALIZACJI PRAKTYKI ZAGRANICZNEJ JAKO ABSOLWENCI

1. Kazdy student lub uczestnik studidow doktoranckich UW (zwany dalej studentem), bedacy na
ostatnim roku studiow, posiadajgcy status studenta UW i obywatelstwo dowolnego kraju Swiata,
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jest uprawniony do ubiegania sie o stypendium Erasmus (typu SMPA KA103) w celu odbycia
praktyki za granicg jako absolwent.

2. W kwalifikacji mogg uczestniczy¢ studenci ostatniego roku studiéw |, I, 1ll stopnia lub jednolitych
studibw magisterskich (stacjonarnych lub niestacjonarnych), ktérzy zgtosili swojg kandydature
podczas ostatniego roku studiéw i ich kwalifikacja na praktyke nastapita przed egzaminem
dyplomowym lub obrong rozprawy doktorskiej.

3. Kwalifikacja kandydatéw odbywa sie w macierzystej (wydziat/ instytut) jednostce studenta.
4. Podstawowe kryteria kwalifikacji stanowia:
4.1 zgodno$¢ programu praktyki z programem studiow;
4.2 osiggniecia w nauce;
4.3 wypetniony formularz Learning Agreement for Traineeships — cze$¢ Before the Mobility;
4.4 potwierdzona znajomos¢ jezyka, w ktorym ma odbywac sie praktyka.

A ockresie—pbobieran nendium m bsolwent—nie—moze bvé studentem

6. Stuchacze studiéw podyplomowych nie sg uprawnieni do ubiegania si¢ o stypendium Erasmus SMPA
KA103.

7. W miare mozliwosci praktyka powinna stanowic integralng czesc¢ programu studiow.
Minimalny okres trwania praktyki to 60 dni.

Praktyka musi rozpoczacC sie i zakonczy¢ w ciggu 12 miesiecy od daty ukonczenia studiow, za ktorg
przyjmuje sie date zdania egzaminu dyplomowego lub obrone pracy doktorskiej, z zastrzezeniem pkt.
6.

10. Niezaleznie od okresu trwania praktyki, stypendium Erasmus bedzie przyznane tylko na okres 90
dni.

11. Praktyka musi rozpoczg¢ sie miedzy 1 pazdziernika 2018 r. a 30 wrzesnia 2019 r. i musi trwac
minimum 60 dni.

12. Stypendium Erasmus przeznaczone jest na pokrycie dodatkowych kosztow zwigzanych z wyjazdem i
pobytem w instytucji zagraniczne;j.

13. Praktyka moze by¢ finansowana z projektu ,Erasmus Mobilno$¢ edukacyjna - 2017/2018 do kwietnia
2019 r, pod warunkiem posiadania przez UW wystarczajgcych $rodkéw finansowych z
zastrzezeniem pkt. 24, 25, 26, 27.

14. Praktyka musi bycC realizowana:

14.1 na terytorium jednego z nastepujgcych krajow: Austria, Belgia, Butgaria,
Chorwacja, Cypr, Czechy, Dania, Estonia, Finlandia, Francja, Grecja, Hiszpania, Holandia,
Irlandia, Litwa, Luksemburg, totwa, Malta, Niemcy, Portugalia, Rumunia, Stowacja, Stowenia,
Szwecja, Wegry, Wielka Brytania, Wiochy, Islandia, Lichtenstein, Macedonia — byta Republika
Jugostawii, Norwegia, Turcja;

14.2 w uczelni zagranicznej na terytorium jednego z powyzszych krajow, posiadajgcych Karte
Erasmus dla Szkolnictwa Wyzszego (Erasmus Charter for Higher Education - ECHE) lub w
innej instytucji zagraniczne;.

14.3 w wyjatkowych i wtasciwie umotywowanych przypadkach, na wniosek studenta skierowanego
do uczelnianego koordynatora programu Erasmus+, praktyka moze zostaé zrealizowana w
placéwce dyplomatycznej. Zadania realizowane podczas praktyki muszg mie¢ charakter
miedzynarodowy i by¢é prowadzone w jezyku obcym.

15. Praktyka NIE moze odby¢ sie:

15.1 w instytucjach UE i innych organach UE, w tym wyspecjalizowanych agencjach (wykaz
instytucji znajduje sie na stronie internetowej);
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15.2 w organizacjach zarzgdzajgcych programami UE takich jak agencje narodowe (w celu
unikniecia ewentualnego konfliktu intereséw lub podwdjnego finansowania);

15.3 na terytorium Polski;
15.4 zdalnie na odlegtosc.
Wysokos$¢ stypendium Erasmus (typu SMPA KA103) wynosi miesiecznie:

a) 600 euro — Dania, Finlandia, Irlandia, Islandia, Lichtenstein, Luksemburg, Norwegia,
Szwecja, Wielka Brytania;

b) 550 euro — Austria, Belgia, Cypr, Francja, Grecja, Hiszpania, Holandia, Malta, Niemcy,
Portugalia, Wtochy;

c) 500 euro — Butgaria, Chorwacja, Czechy, Estonia, Litwa, Lotwa, Macedonia — byta Republika
Jugostawii, Rumunia, Stowacja, Stowenia, Turcja, Wegry.

Liczba stypendiow wynosi 55.

Liczba 55 stypendiow moze ulec zwigkszeniu pod warunkiem uzyskania przez UW dodatkowych
funduszy z FRSE lub rezygnacji studentéw/doktorantéw z wyjazdow na studia czesciowe lub
praktyke.

Decyzje o zwigkszeniu liczby stypendidow podejmuje uczelniany koordynator programu Erasmus+
zgodnie z warunkami okreslonymi w umowie zawartej przez UW z FRSE.

Biuro Wspotpracy z Zagranicg (BWZ) zamiesci co 2 miesigce informacje o liczbie stypendiow na
stronie internetowe;j.

Student moze zosta¢ skierowany na praktyke zagraniczng jako absolwent ze statusem uczestnika
programu Erasmus+, bez stypendium Erasmus.

Stypendia Erasmus bedg przyznawane na biezgco z zastrzezeniem pkt. 25, 26 oraz 27, wedtug
kolejnosci rejestracji w poczcie przychodzacej BWZ kompletu nastepujgcych wiasciwie
wypetnionych dokumentow:

22.1 zgtoszenie kandydatury studenta;

22.2 porozumienie o programie praktyki (Learning Agreement for Traineeships, cze$¢ Before the
Mobility);

22.3 oswiadczenie dot. poprzednich wyjazdéw zrealizowanych w ramach programu LLP Erasmus,
Erasmus+ i/lub Erasmus Mundus.

W/w dokumenty powinny by¢ przekazane do BWZ na miesigc przed rozpoczeciem praktyki.

Koordynator uczelniany programu Erasmus+ ma prawo odrzuci¢ zgtoszenie kandydatury studenta,
jezeli kandydatura nie spetnia wymogow formalnych. Kandydatura ponownie bedzie rozpatrzona w
ciggu 14 dni roboczych od dnia przekazania do BWZ kompletu dokumentow z uzupetnieniami.

W jednym roku akademickim dopuszcza sie przyznanie stypendium Erasmus na jeden wyjazd na
studia i jeden wyjazd na praktyke do instytucji w kraju programu, przy czym okresy wyjazdow nie
mogg sie pokrywac.

Kazdy kandydat ztozy oswiadczenie w formie pisemnej o tym, czy do dnia kwalifikacji zostato mu w
przesztosci przyznane stypendium LLP-Erasmus, Erasmus+ i/lub Erasmus Mundus w celu odbycia
za granicg czesci studiéw lub praktyki, niezaleznie od tego, czy stypendium byto wyptacone przez
Uniwersytet Warszawski czy inng uczelnie ORAZ czy mobilno$¢ realizowana byta ze stypendium
czy bez stypendium w instytucji z kraju programu lub kraju partnerskiego.

Studentowi moze zosta¢ przyznane stypendium Erasmus na maksymalny tgczny okres mobilnosci
12 miesiecy na kazdym stopniu studibw pod warunkiem posiadania przez UW Srodkow
finansowych. W kazdym przypadku od maksymalnego tgcznego okresu mobilnosci zostanie odjety
okres, przez ktéry absolwent przebywat w przesztosci jako stypendysta LLP-Erasmus, Erasmus+
i/lub Erasmus Mundus (ze stypendium lub bez) na kazdym stopniu studiéw (1, Il, lll) na studiach i/
lub praktyce.
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27. W przypadku absolwenta jednolitych studiow magisterskich maksymalny tgczny okres mobilnosci
wynosi 24 miesigce. W kazdym przypadku od maksymalnego tgcznego okresu mobilnosci zostanie
odjety okres, przez ktéry student przebywat w przesztosci jako stypendysta LLP-Erasmus,
Erasmus+ i/lub Erasmus Mundus (ze stypendium lub bez) na studiach i/ lub praktyce.

28. Absolwentowi moze zostaC przyznane stypendium Erasmus na dtuzszy okres niz wymieniony w
punkcie 10 (zgodnie z rzeczywistymi datami pobytu), pod warunkiem uzyskania przez UW
dodatkowych funduszy z FRSE oraz zapewnieniu wszystkim absolwentom réwnego traktowania.
Stypendium moze zosta¢ przyznane na diuzszy okres podczas odbywania przez absolwenta
praktyki, na podstawie wniosku absolwenta oraz potwierdzenia przez instytucje zagraniczng i
wydziatowego koordynatora ds. mobilnosci UW, mozliwosci przedtuzenia praktyki.

29. Student posiadajgcy obywatelstwo inne niz panstwa czionkowskiego Unii Europejskiej lub
Europejskiego Obszaru Gospodarczego zobowigzany jest do zapoznania sie z przepisami
dotyczgcymi wyjazdu do kraju przyjmujgcego w zwigzku z planowanym pobytem na praktyce.

30. Absolwent skierowany na zagraniczng praktyke absolwenckg zobowigzany jest do podpisania
indywidualnej umowy stypendialnej przed wyjazdem, w Biurze Wspotpracy z Zagranica UW lub
korespondencyjnie. Niepodpisanie umowy do dnia rozpoczecia praktyki w instytucji zagranicznej
zostanie uznane za rezygnacje z przyznanego stypendium Erasmus i bedzie stanowi¢ podstawe do
skreslenia z listy oséb objetych dofinansowaniem Erasmus SMPA KA103 w roku akademickim
2018/2019.

31. Absolwent posiadajgcy obywatelstwo polskie zobowigzany jest do zarejestrowania swojego wyjazdu
za granice w portalu Ministerstwa Spraw Zagranicznych (MSZ) — Odyseusz, zgodnie z zaleceniami
MSZ i FRSE.

32. Student jest zobowigzany do posiadania ubezpieczenia: kosztéw leczenia (Europejska Karta
Ubezpieczenia Zdrowotnego w przypadku wyjazdu do kraju UE i/ lub prywatne ubezpieczenie o
rownorzednym zakresie i opcjach, w szczegdélnosci w przypadku wyjazdu do kraju niebedgcego
czionkiem UE), odpowiedzialnosci cywilnej (dotyczgce szkdd spowodowanych przez studenta
podczas odbywania praktyki zagranicznej w czasie i poza godzinami pracy), nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw (dotyczagce kosztéw szkdd powstatych wskutek wypadku w miejscu
odbywania praktyki zagranicznej przez studenta). Brak ubezpieczenia moze skutkowaé nie
zawarciem indywidualnej umowy stypendialnej Erasmus.

33.Z kazdym zakwalifikowanym absolwentem zostanie zawarta pisemna indywidualna umowa
stypendialna oraz Learning Agreement for Traineeships, czes¢ Before the Mobility, stanowigcy jej
zatgcznik.

34. Absolwent w dniu podpisania indywidualnej umowy stypendialnej dostarczy do BWZ zaswiadczenie z
dziekanatu, potwierdzajgce date zdania egzaminu dyplomowego lub obrony pracy doktorskie;.

35. Absolwent zobowigzany jest dostarczy¢é w terminie 7 dni od podpisania indywidualnej umowy
stypendialnej ,Oswiadczenie o dobrowolnym poddaniu sie egzekucji w formie aktu notarialnego
zgodnie z art. 777 § 1 pkt 5 k.p.c polskiego Kodeksu postepowania cywilnego” (dokument
wystawiany przez notariusza) pod rygorem niewaznosci umowy.

36. Absolwent rezygnujgcy ze stypendium Erasmus+ jest zobowigzany do niezwlocznego przekazania
do BWZ formularza pt. Rezygnacia z mobilnosci w ramach projektu ,Erasmus-Mobilnosé
Edukacyjna” (KA103).

37. Student/absolwent jest jedynie wstepnie zakwalifikowanym kandydatem do otrzymania stypendium
Erasmus, dopoki nie podpisze w BWZ indywidualnej umowy stypendialnej z Uniwersytetem
Warszawskim.

38. W okresie pobierania stypendium Erasmus absolwent nie moze pobiera¢ innego stypendium z Unii
Europejskiej przeznaczonego na ten sam cel.

39. Osoby z orzeczonym stopniem niepetnosprawnosci mogg ubiega¢ sie o dodatkowe fundusze na
podstawie specjalnego wniosku, ztozonego przez osobe niepetnosprawng do Biura Wspdtpracy z
Zagranicg UW, do uczelnianego koordynatora programu Erasmus+. Dodatkowo przyznana kwota
dofinansowania (przewyzszajgca stawki okreslone w punkcie 16) bedzie rozliczona na podstawie



40.

41.

42.

43.

Y&/ ¥ UNIWERSYTET | BIURO WSPOLPRACY
) il Frasmus+

1 /( WARSZAWSKI | Z ZAGRANICA

kosztéw rzeczywistych, wymagac¢ zatem bedzie udokumentowania w formie dowodéw finansowych.
Decyzje o przyznaniu dodatkowych srodkow i ich wysokosci podejmuje FRSE.

Osobom, ktore w dniu kwalifikacji bedg posiada¢ prawo do stypendium socjalnego UW i ztozg
oswiadczenie w ,Zgtoszeniu kandydatury studenta — przysziego absolwenta UW”, Zze otrzymujg
stypendium socjalne UW, zostanie przyznany dodatek socjalny Erasmus w wysokosci 100
euro/miesiecznie, pod warunkiem posiadania przez UW wystarczajgcych srodkéw finansowych.
Decyzje o przyznaniu dodatkowych srodkéw podejmuje FRSE.

Jezeli dotyczy, przed wyjazdem i po przyznaniu stypendium Erasmus na praktyke oraz po powrocie,
student/absolwent jest zobowigzany do wypetnienia on-line testu poziomujgcego znajomos$c¢ jezyka,
w ktorym bedzie odbywac praktyke (dotyczy jezykdéw: angielskiego, butgarskiego, chorwackiego,
czeskiego, dunskiego, estonskiego, finskiego, francuskiego, greckiego, hiszpanskiego, irlandzkiego,
litewskiego, totewskiego, maltanskiego, niderlandzkiego, niemieckiego, portugalskiego, rumunskiego,
stowackiego, stowenskiego, szwedzkiego, wegierskiego lub wioskiego) w systemie Komisji
Europejskiej ,Online Linguistic Support — OLS”. Studentowi/absolwentowi zostanie przestany na
adres e-mail wpisany w ,Zgtoszeniu kandydatury studenta — przysztego absolwenta UW”, link do
systemu OLS. Wynik testu jezykowego nie ma wptywu na przyznanie stypendium Erasmus.

Z testu zwolnione sg osoby, dla ktérych dany jezyk jest jezykiem ojczystym oraz studenci
niepetnosprawni, jezeli ich niepetnosprawnos¢ wyklucza mozliwosé wypetnienia testu.

Zmiany warunkéw ogolnych oraz biezgce informacje dotyczgce organizacji praktyk i stypendium
Erasmus (typu SMPA) bedg ogtaszane na stronie internetowej BWZ.

Zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony danych oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
(RODOQ) informujemy, ze:

43.1 Administratorem danych osobowych kandydatki/ kandydata oraz stypendystki/ stypendysty
jest Uniwersytet Warszawski reprezentowany przez Rektora z siedzibg przy ul. Krakowskie
Przedmiescie 26/28, 00-927 Warszawa. Z administratorem mozna sie kontaktowac, wybierajgc
jedng z form kontaktu znajdujgca sie na stronie: https://www.uw.edu.pl/kontakt/ .

43.2  Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych nadzorujgcego prawidtowosé
przetwarzania danych osobowych, z ktdrym mozna skontaktowac sie za posrednictwem adresu e-
mail: iod@adm.uw.edu.pl.

43.3 Dane osobowe kandydatek/ kandydatow oraz stypendystki/ stypendysty przetwarzane bedg
w celu udziatu w programie Erasmus+.

43.4 Podstawe do przetwarzania danych osobowych kandydata/ kandydatki stanowi zgoda na
przetwarzanie danych osobowych. Dane zakwalifikowanych stypendystow beda przetwarzane na
podstawie zawartej przez Uniwersytet Warszawski umowy z Fundacjg Rozwoju Systemu Edukacji
— Narodowg Agencje (NA) oraz Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1288/2013 z dnia 11 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego ,Erasmus+": unijny program na rzecz
ksztatcenia, szkolenia, mtodziezy i sportu oraz uchylajgcego decyzje nr 1719/2006/WE,
1720/2006/WE i 1298/2008/WE.

43.5 Podanie danych przez kandydata/ kandydatke do stypendium jest dobrowolne, jednak
niezbedne do udziatu w postepowaniu kwalifikacyjnym. Podanie danych przez zakwalifikowanych
stypendystow jest obligatoryjne, w przypadku ich niepodania stypendium nie bedzie mogto byé
wyptacone.

43.6 Odbiorcami danych bedg podmioty uprawnione na mocy przepisbw prawa oraz Fundacja
Rozwoju Systemu Edukacji (FRSE - operator programu Erasmus+), uczelnia zagraniczna lub
organizacja przyjmujgca, do ktorej student/ absolwent zostat zakwalifikowany na praktyke
zagraniczna.

43.7 Dane przechowywane bedg przez okres 5 lat od otrzymania pisma z FRSE zamykajgcego
rozliczenie projektu, tj. najpdzniej do 31.12.2025 .
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43.8  Stypendystka/ stypendysta ma prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo do ich
sprostowania i ograniczenia przetwarzania. Kandydat/ kandydatka ma prawo do cofniecia zgody w
dowolnym momencie. Informacje o0 cofnieciu zgody nalezy wystac na adres
erasmusbwz@uw.edu.pl .

43,9 Kandydat/ kandydatka/ stypendystka/ stypendysta ma prawo do wniesienia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, iz przetwarzanie jego/ jej danych
osobowych narusza przepisy ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych.

Zatwierdzita dnia 05.07.2018 r.:
Prorektor UW ds. studentow i jakosci ksztatcenia
dr hab. Jolanta Maria Choihska-Mika, prof. UW

* W zwigzku z przekazang przez Fundacje Rozwoju Systemu Edukacji — Narodowg Agencje Programu
Erasmus interpretacjg definicji ,absolwent”, punkt ten jest anulowany.

12.10.2018 r.



