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Ogolne zasady wstepnej kwalifikacji studentéw i doktorantéw
w celu skierowania na zagraniczne studia czesciowe (SMS) ze stypendium Erasmus
do uczelni z tzw. krajow programu
Rok akademicki 2018/2019

A. Definicje
llekro¢ jest mowa o:

1. kraju programu — nalezy przez to rozumie¢ jeden z nastepujgcych krajow: Austria, Belgia,
Buigaria, Chorwacja, Cypr, Czechy, Dania, Estonia, Finlandia, Francja, Grecja, Hiszpania,
Holandia, Lichtenstein, Irlandia, Islandia, Litwa, Luksemburg, Lotwa, Macedonia - byta Republika
Jugostawii, Malta, Niemcy, Norwegia, Portugalia, Rumunia, Stowacja, Stowenia, Szwecja, Turcja,
Wielka Brytania, Wegry, Wtochy;

2. studencie — nalezy przez to rozumie¢ studenta lub uczestnika studiow doktoranckich
Uniwersytetu Warszawskiego, ktoéry studiuje na kierunku prowadzgcym do uzyskania dyplomu
studiéw pierwszego, drugiego, trzeciego stopnia lub jednolitych studiéw magisterskich;

3. rezerwowej liscie rankingowej — nalezy przez to rozumiec liste zawierajgcg dane studentéw
i doktorantéw wskazanych w kolejnosci pierwszenstwa do przyznania stypendium Erasmus;

4. mobilnos¢ — nalezy przez to rozumie¢ wyjazd za granice w celu zrealizowania
uzgodnionego programu studiéw lub praktyki;

5. kapitat mobilnosci — liczba miesiecy zrealizowanego pobytu w uczelni lub instytuciji
zagranicznej na zasadach okreslonych w programie LLP-Erasmus, Erasmus+ i/lub Erasmus
Mundus.

B. OGOLNE ZASADY WSTEPNEJ KWALIFIKACJI
1. Kwalifikacja kandydatow odbywa sie w macierzystych jednostkach UW.

2. O stypendium Erasmus mogg ubiegac sie wszyscy studenci (niezaleznie od obywatelstwa,
z zastrzezeniem pkt. 9, pkt. 12, pkt. 15 i pkt. 16), ktérzy sg studentami UW przyjetymi na
studia prowadzgce do uzyskania dyplomu studiéw pierwszego, drugiego, trzeciego stopnia
lub jednolitych studidw magisterskich. Student posiadajgcy obywatelstwo inne niz panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego powinien
sprawdzi¢ zasady odnoszace sie do wjazdu na terytorium kraju przyjmujgcego w zwigzku
z planowanym tam pobytem jako uczestnik programu Erasmus.

3. O stypendium Erasmus mogg ubiegac sie studenci studiéw zaréwno stacjonarnych, jak
i niestacjonarnych.

4. Kazda osoba zakwalifikowana na wyjazd jest osobg wstepnie zakwalifikowang do czasu
pisemnego potwierdzenia przez zagraniczng uczelnie przyjecia na studia oraz do czasu
podpisania umowy stypendialnej z Uniwersytetem Warszawskim (UW).
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Student moze zosta¢ skierowany jedynie do uczelni, z ktérg macierzysta jednostka
uzgodnita i zawarfa miedzyinstytucjonalng umowe Erasmus+. Uczelnia zagraniczna musi
posiada¢ tzw. Karte ECHE (Erasmus Charter for Higher Education), wazng na rok
akademicki 2018/2019.

Kwalifikacja studentow odbywa sie zgodnie z ustaleniami miedzy uczelniami, dotyczacymi
w szczegolnosci: liczby studentéw podlegajgcych wymianie, dtugosci okresu studiow (np.
1 lub 2 semestry), stopnia studiow (np. pierwszego lub drugiego), poziomu znajomosci
uzgodnionego z uczelnig zagraniczng jezyka wykfadowego.

W celu przeprowadzenia kwalifikacji dziekan/kierownik jednostki powotuje w formie
pisemnej komisje kwalifikacyjng, zwang dalej Komisjg. W podstawowy sktad Komisji
wchodzg: koordynator ds. mobilnosci, pracownik danej jednostki UW, przedstawiciel
Samorzadu Studentdw.

Szczegotowe zasady kwalifikacji studentéw w poszczegdlnych jednostkach UW okresla
Komisja. Informacje o zasadach i kryteriach ubiegania sie o stypendium Erasmus,
uczelniach partnerskich, liczbie miejsc, okresie trwania studidow, poziomie studiow, jezyku
wyktadowym (poziom znajomosci np. B2, C1), wymaganych od kandydatow dokumentach,
terminie i miejscu sktadania dokumentéw, zasadach zwolnienia z optat za studia na czas
skierowania na zagraniczne studia czesciowe, sktadzie Komisji, trybie i terminie odwotan,
zasadach uznania przedmiotéw zewnetrznych bedg podane w sposob przejrzysty do
publicznej wiadomoséci na stronie internetowej ze wskazaniem daty zamieszczenia na
stronie.

Podstawowymi kryteriami kwalifikacji studentéw sg: srednia ocen (co najmniej 3,49),
dopuszczalne jest jedno warunkowe zaliczenie na dzieh 09.03.2018r., znajomosc¢
wlasciwego jezyka obcego oraz poziom jego znajomosci (zgodnie z umowag
miedzyinstytucjonalng Erasmus+). Komisja ma prawo do zastosowania dodatkowych
kryteriow pod warunkiem ich powszechnego ogtoszenia przed rozpoczeciem procesu
kwalifikacji. Zaleca sige, aby pierwszenstwo w przyznaniu stypendium Erasmus mieli
kandydaci ubiegajgcy sie o nie po raz pierwszy.

Komisja moze podjg¢ decyzje o przyznaniu mobilnosci studentom, ktorzy posiadaja
srednig ocen za ostatni ukonnczony rok akademicki ponizej 3,49. Studenci Ci mogg zostac
zakwalifikowani jako stypendysci programu Erasmus z zerowym dofinansowaniem.
Studentom zakwalifikowanym bez prawa do stypendium, za zgodg koordynatora ds.
mobilnosci jednostki macierzystej, stypendium moze by¢é przyznane na pdzniejszym
etapie, o ile UW bedzie posiadat fundusze w projekcie, w ramach ktérego finansowana jest
dana mobilno$¢ na zasadach ogolnych.

Komisja decyduje, w jaki sposéb i na podstawie jakich dokumentow oceniane sg
kompetencje jezykowe kandydatéw. Podejmujgc decyzje, Komisja kieruje sie takze
wskazaniami zagranicznej uczelni partnerskiej co do wymaganego przez nig dokumentu
potwierdzajgcego wtasciwy poziom znajomosci wiasciwego jezyka.

W kwalifikacji mogg uczestniczy¢ studenci przynajmniej drugiego roku studiéw | stopnia,
przynajmniej drugiego roku jednolitych studiow magisterskich, pierwszego roku studiow Il
stopnia oraz uczestnicy studiow doktoranckich UW. W wyjgtkowych i uzasadnionych
przypadkach (np. w ramach wspdlnie prowadzonych studidw z uczelnig zagraniczng na
podstawie zawartego odrebnego porozumienia) do kwalifikacji mogg przystgpi¢ studenci
pierwszego roku kazdego stopnia studiow. W takich przypadkach Komisja zobowigzana
jest do uzasadnienia swojej decyzji w protokole.

W kwalifikacji moga uczestniczy¢ studenci trzeciego roku studiéw | stopnia, pod
warunkiem udokumentowania przed wyjazdem, ze zostali przyjeci przez Uniwersytet
Warszawski na studia drugiego stopnia na tym samym kierunku. Ze wzgledu na terminowe
wyptaty stypendium zaleca sig, aby studenci w takich przypadkach byli kwalifikowani na
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wyjazdy w semestrze letnim. Stypendium moze zosta¢ przyznane studentowi tylko od daty
decyzji o przyjeciu na studia kolejnego stopnia.

Doktoranci (jako studenci trzeciego stopnia studibw) mogg uczestniczy¢ w projekcie
badawczym, muszg jednak podczas pobytu w uczelni zagranicznej uczeszczac na zajecia
i zdoby¢ wymagang liczbe punktéw ECTS uzgodniong miedzy uczelniami.

W kwalifikacji nie_mogg uczestniczy¢ studenci ostatniego roku studiow |l stopnia lub
jednolitych magisterskich.

W kwalifikacji nie mogg uczestniczy¢ stuchacze studiow podyplomowych.

O stypendium Erasmus mogg ubiegaé¢ sie studenci, ktérym zostaly juz wczesniej
przyznane mobilnosci w ramach programu LLP-Erasmus, Erasmus+ i/lub Erasmus
Mundus w celu odbycia czesci studiow za granicg, z zastrzezeniem pkt. 21 i 22.

W jednym roku akademickim dopuszcza sie przyznanie stypendium Erasmus na jeden
wyjazd na studia i jeden wyjazd na praktyke, przy czym okresy wyjazdéw nie mogg sie

pokrywac.

Kazdy student ztozy oswiadczenie w systemie elektronicznym USOSweb o wykorzystaniu
swojego ,kapitatu mobilnosci”, tzn. czy do dnia kwalifikacji byt uczestnikiem programu LLP-
Erasmus, Erasmus+ i/lub Erasmus Mundus w celu odbycia za granicg czesci studiow lub
praktyki, jako student Uniwersytetu Warszawskiego lub innej, polskiej lub zagranicznej,
uczelni.

W jednym roku akademickim minimalny okres mobilnosci (studia) wynosi 3 miesigce (90
dni), maksymalny — 10 miesiecy (300 dni), z zastrzezeniem pkt. 21 i 22. Okres
finansowania (tj. wypfaty stypendium) jest uzalezniony od funduszy przyznanych
Uniwersytetowi przez Fundacje Rozwoju Systemu Edukacji (FRSE).

Studentowi moze zosta¢ przyznana ,mobilnos¢” na maksymalny tgczny okres 12 miesiecy
(360 dni) na kazdym stopniu studiéw (I, Il lub 1ll) na zagraniczne studia czesciowe lub
praktyke. W kazdym przypadku od maksymalnego tgcznego okresu pobytu zostanie odjety
okres, przez ktory student przebywat w przesziosci jako stypendysta LLP-Erasmus,
Erasmus+ i/lub Erasmus Mundus (ze stypendium lub bez, na UW lub innej polskiej lub
zagranicznej uczelni).

W przypadku studenta jednolitych studiow magisterskich ,kapitat mobilnosci” wynosi 24
miesigce. W kazdym przypadku od maksymalnego tgcznego okresu pobytu za granicg
zostanie odjety okres, przez ktéry student przebywat w przesztosci jako stypendysta LLP-
Erasmus, Erasmus+ i/lub Erasmus Mundus (ze stypendium lub bez, na UW lub innej
polskiej lub zagranicznej uczelni).

W okresie pobierania stypendium Erasmus student nie moze pobiera¢ innego stypendium
finansowanego z funduszy Unii Europejskiej. O stypendium pobieranym z innych Zrodet
(np. stypendium rzadu RP) student niezwtocznie powiadomi Biuro Wspétpracy z Zagranicg
(BWZ) UW na pismie. O zachowaniu prawa do tego typu stypendium decyduje instytucja
je przyznajgca.

Komisja moze podja¢ decyzje o wyrazeniu zgody na skierowanie studenta za jego zgodg
za granice na czes¢ studiow bez stypendium Erasmus.

Student moze wyjgtkowo ubiega¢ sie 0 wyjazd z tzw. "cudzej umowy" (tj. umowy zawartej
przez inng jednostke UW niz macierzysta) wytacznie na kierunku pokrewnym, pod
warunkiem uzyskania zgody obu dziekanow i koordynatoréw ds. mobilnosci (tzn. jednostki
macierzystej i jednostki, ktéra ~zawarta umowe miedzyinstytucjonalng) po
udokumentowaniu, ze program studidow bedzie uznany.



Nazwisko studenta zostanie wpisane do protokotu Komisji tej jednostki, ktéra zawarta
umowe miedzyinstytucjonalng Erasmus+ z uczelnig zagraniczng. W protokole tym
zostanie takze podana nazwa jednostki macierzystej studenta. W formularzu ,Zgtoszenie
kandydata na wyjazd" nalezy przekresli¢ jednostke kwalifikujgcg studenta i wpisaé recznie
jednostke macierzystg studenta.

Opiekunem naukowym przed, w trakcie wyjazdu oraz po przyjezdzie jest koordynator ds.
mobilnosci lub inny wskazany przez dziekana pracownik jednostki macierzystej studenta.

26.Studentowi przystuguje prawo odwotania sie od decyzji Komisji w pierwszej kolejnosci do
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dziekana/ kierownika jednostki, w ktérej student realizuje studia lub — w przypadku
ubiegania sie o stypendium Erasmus z tzw. ,cudzej umowy”, tj. zawartej przez inng
jednostke UW — do przewodniczgcego Komisji. Od decyzji dziekana lub przewodniczgcego
Komisji przystuguje odwotanie do prorektora UW ds. studentow i jakosci ksztatcenia,
ktorego postanowienie jest ostateczne. Odwotanie sktada sie za posrednictwem organu,
ktéry wydat zaskarzone rozstrzygniecie — w terminie 14 dni od daty powiadomienia w
sposob zwyczajowo przyjety w danej jednostce (Regulaminem studiéw Art. 7 ust. 3).

Studenci studibw miedzyobszarowych mogg ubiega¢ sie o kwalifikacje w ramach
kierunkdw wchodzacych w skiad studidow. Zaleca sie, aby Komisje zarezerwowaty co
najmniej jedno miejsce dla studentéw studidw miedzyobszarowych. Studenci ci podlegajg
tym samym kryteriom kwalifikacji co studenci danej jednostki.

Kwalifikacja kandydatéw zostanie zakonczona do 9 marca 2018 r. i zostanie
przeprowadzona z wykorzystaniem systemu USOSweb. Do tego dnia Komisje przekazg
do BWZ UW protokoty postepowania kwalifikacyjnego z zatgczonymi: a) listg rankingowag
wstepnie zakwalifikowanych studentow (na liscie nalezy wskazac¢ srednig ocen kazdego
studenta lub w protokole nalezy ztozy¢ oswiadczenie, ze wszyscy kandydaci spetniali
wymaog sredniej) wraz z podpisanymi formularzami ,Zgtoszenie kandydata na wyjazd”, b)
rezerwowg listg kandydatéw, c) listg studentow, ktorzy przystgpili do kwalifikacji, ale nie
zostali umieszczeni ani na liscie studentow zakwalifikowanych ani na liscie rezerwowej.

Zgodnie z wymogami programu Komisje zobowigzane sg do przechowywania przez okres
8 lat od daty kwalifikacji dokumentow wszystkich kandydatéw, ktérzy przystapili do
konkursu, w formie papierowej lub w formie skanu. Komisja nie ma takiego obowigzku,
jezeli proces kwalifikacji jest przeprowadzany z wykorzystaniem systemu USOSweb.

Kandydatom zgtoszonym do 9 marca 2018 r. bedzie przyznane stypendium Erasmus
zgodnie z decyzjg Komisji, o ile FRSE przyzna UW wystarczajgce srodki.

W przypadku przyznania przez FRSE niewystarczajgcych funduszy, prorektor UW ds.
studentow i jakosci ksztatcenia okresli dodatkowe kryteria dot. okresu wyptaty stypendium.

Stypendium Erasmus zostanie wyptacone studentowi jedynie na rzeczywisty okres
studiowania w_zagranicznej uczelni i zgodnie z ostateczng decyzjg prorektora UW ds.
studentow i jako$ci ksztatcenia niezaleznie od kosztow, ktére student ponosi np. z tytutu
zakwaterowania, z zastrzezeniem pkt. 30 oraz 31.

W kwietniu 2018 r. Biuro Wspoditpracy z Zagranicg ogtosi zasady i warunki finansowania
wyjazdéw w ramach niewykorzystanych miejsc. W kazdym przypadku pierwszenstwo w
przyznaniu miejsca i/lub stypendium beda mieli uczestnicy studiow doktoranckich oraz
uczestnicy studiow prowadzonych wspélnie przez UW i uczelnie zagraniczne na podstawie
zawartego porozumienia. Uczelnie zagraniczne muszg posiada¢ Karte ECHE (Erasmus
Charter for Higher Education).

Jezeli student, ktéremu przyznano stypendium Erasmus, rezygnuje z wyjazdu,
koordynator ds. mobilnosci zgtasza kandydature kolejnej osoby z listy rezerwowej. Osobie
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tej przystuguje stypendium Erasmus wedlug zasad ogdlnych. Komisja sporzadzi
szczegoOtowg liste rankingowa rezerwowych kandydatow do stypendium Erasmus.

. Zgodnie z informacjg przekazang przez Fundacje Rozwoju Systemu Edukacji w zalezno$ci

od kraju miesieczna wysokos¢ stypendium Erasmus (studia) wynosi:

a) 500 euro — Dania, Finlandia, Irlandia, Islandia, Lichtenstein, Luksemburg, Norwegia,
Szwecja, Wielka Brytania,;

b) 450 euro — Austria, Belgia, Cypr, Francja, Grecja, Hiszpania, Holandia, Malta, Niemcy,
Portugalia, Wtochy;

c) 400 euro — Bulgaria, Chorwacja, Czechy, Estonia, Litwa, Lotwa, Macedonia - byla
Republika Jugostawii, Rumunia, Stowacja, Stowenia, Turcja, Wegry.

Kwalifikacja studentéw do uczelni w Szwajcarii odbywa sie na zasadach ogdlnych
obowigzujgcych w projekcie ,Erasmus - Mobilnos¢ edukacyjna”, przy czym o wysokosci
Swiadczenia i trybie jego wypfaty decyduje konkretna uczelnia tego kraju. Komisja
sporzadzi odrebny protokot kwalifikacji studentow do uczelni szwajcarskich.

Studentowi, ktory posiadat prawo do stypendium socjalnego do 9 marca 2018 r. oraz
ztozyt o$wiadczenie o pobieraniu tego stypendium w systemie USOSweb bedzie
przyznany dodatkowo dodatek socjalny Erasmus w wysokosci 200 euro miesiecznie na
zasadach okreslonych przez FRSE, pod warunkiem posiadania przez UW wystarczajgcych
Srodkow.

Studentom tym podstawowe stypendium oraz dodatek socjalny Erasmus bedzie
wyptacane w ziotéwkach w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
(PO WER) po kursie ustalonym przez FRSE.

Studentowi, ktéry otrzymat prawo do stypendium socjalnego po 9 marca 2018 r. i/lub zostat
zakwalifikowany na wyjazd po tej dacie i w momencie kwalifikacji posiadat prawo do
stypendium socjalnego, moze zosta¢ dodatkowo przyznany dodatek socjalny Erasmus, na
podstawie podania ztozonego w BWZ w semestrze bezposrednio poprzedzajgcym wyjazd
za granice, na zasadach okreslonych przez FRSE, pod warunkiem posiadania przez UW
wystarczajgcych srodkéw.

Osoby z orzeczonym stopniem niepetnosprawnosci mogg ubiega¢ sie o dodatkowe
fundusze w wyznaczonym przez BWZ terminie. Dodatkowo przyznana kwota
dofinansowania (przewyzszajgca stawki okreslone w punkcie 35) bedzie rozliczona na
podstawie kosztow rzeczywistych, wymagac¢ zatem bedzie udokumentowania w formie
dowodow finansowych. Decyzje o przyznaniu dodatkowych s$rodkéw i ich wysokosci
podejmuje FRSE.

Przed wyjazdem student jest zobowigzany do wypetnienia testu poziomujgcego znajomos¢
jezyka, w ktorym bedzie studiowac (dot. jezyka angielskiego, butgarskiego, chorwackiego,
czeskiego, dunskiego, finskiego, francuskiego, greckiego, hiszpanskiego, niderlandzkiego,
niemieckiego, portugalskiego, rumunskiego, stowackiego, szwedzkiego, wegierskiego i
wioskiego.) w systemie Komisji Europejskiej ,Online Linguistic Support - OLS”. Z testu
zwolnione sg osoby, dla ktdérych dany jezyk jest jezykiem ojczystym oraz studenci z
niepetnosprawnoscia, jesli ich niepetnosprawnosé¢ wyklucza mozliwosé wypetnienia testu.
Pozostatym studentom zostanie przestany na adres e-mail wpisany do systemu USOS link
do systemu OLS. Wynik testu jezykowego nie ma wplywu na przyznanie stypendium
Erasmus.

40. Przed wyjazdem do uczelni zagranicznej student i koordynator ds. mobilnosci UW

uzgodnig z nalezytg starannoscig elektroniczne Porozumienie o programie studidw (e
Learning Agreement) z uwzglednieniem réznic programowych. Skierowanie studenta na
czes$¢ programu studiow do uczelni zagranicznej nie powinno w zaden sposob skutkowaé
przedtuzeniem okresu studibw na UW ani na pozbawienie prawa do dyplomu z
wyréznieniem i nagrody materialnej (Regulamin studiéw Art. 44 ust 4 i 5).
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Student skierowany na zagraniczne studia czesciowe zobowigzany jest do podpisania
umowy stypendialnej, w Biurze Wspodipracy z Zagranicg UW lub korespondencyjnie.
Niepodpisanie umowy do dnia rozpoczecia roku/semestru/trymestru w uczelni
zagranicznej moze zostaC uznane za rezygnacje z przyznanych funduszy Erasmus i
stanowi¢ podstawe do skreslenia z listy osob objetych stypendium Erasmus w roku
akademickim 2018/19. W momencie podpisywania umowy student moze posiadaé
maksymalnie jeden warunek. W takim przypadku wymagana jest dodatkowa, pisemna
zgoda na wyjazd wydana co najmniej przez koordynatora ds. mobilnosci.

Studenci, ktérzy w momencie wyjazdu posiadajg wiecej niz jeden warunek lub powtarzajg
etap sg nieuprawnieni do udziatu w programie Erasmus.

Student podczas catego pobytu na wymianie Erasmus musi posiada¢ status studenta UW
i nie moze by¢ w Zzaden sposéb urlopowany.

Powyzsze zasady wstepnej kwalifikacji zostaty sporzgdzone na podstawie informaciji i
wytycznych przekazanych przez Fundacje Rozwoju Systemu Edukacji — Narodowa
Agencje Programu Erasmus+ na dzien ich publikacji przez Uniwersytet Warszawski.

Wszelkie zmiany warunkéw ogolnych, warunkéw wstepnej kwalifikacji studentéw bedag
publikowane na stronie internetowej Biura  Wspolpracy z  Zagranica
(http://bwz.uw.edu.pl/erasmus-kraje-programu) oraz przekazywane niezwtocznie
koordynatorom ds. mobilnoéci i studentom.

Zatwierdzita dnia 14.12.2017 r.

Prorektor ds. studentow i jakosci ksztatcenia dr hab. Jolanta Choinska Mika, prof. UW
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